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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ШАТОЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

           РАЙОНА   ЧЕЧЕНСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ВТОРОГО СОЗЫВА        

РЕШЕНИЕ
от 18 июля 2014                           с. Шатой                                               № 19
«Об утверждении    Административного регламента предоставления услуги по подбору, учету граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
         В соответствии с Федеральным Законом от 6 октября 2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Конституцией Российской Федерации", Законом Чеченской Республики от 15 ноября 2010 г.  № 55-РЗ   "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов отдельными государственными полномочиями Чеченской Республики по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству"; Законом Российской Федерации от 02.05.2006 года № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги Совет депутатов Шатойского муници-

пального района второго созыва
РЕШИЛ:   
1. Утвердить прилагаемый   Административный регламент  предоставления услуги по подбору, учету граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее- Административный регламент).
2. Считать утратившим силу решение Совета депутатов  от 23.08.2012г № 77  «Об утверждении Административных  регламентов  предоставления  муниципальных   услуг органом опеки и попечительства Шатойского муниципального района» 
3. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.  
4.Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.
 

Глава Шатойского

муниципального района                                                                     Х.И.  Дадаев

Приложение

к решению Совета депутатов 
Шатойского муниципального района

Чеченской Республики

от  18  июля 2014  г. № 19
Административный регламент
предоставления услуги по подбору, учету граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
Раздел I. Общие положения

       1.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Шатойского района Чеченской Республики, наделенной отдельными государственными полномочиями   по организации и осуществлению деятельности  по опеке и попечительству (далее – орган опеки и попечительства). Административный регламент, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, осуществляемой органом опеки  и попечительства администрации  Шатойского муниципального  района и определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги и создания комфортных для участников отношений, возникающих при подборе и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями. 

     1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

     - Конституцией Российской Федерации; 

     - Семейным кодексом Российской Федерации;

     -Федеральным законом РФ от 24.04.2008г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- Федеральным законом РФ от 24.04.2008 г. № 49-ФЗ О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с принятием Федерального закона «Об опеке и попечительстве»;

    - Постановлением Правительства РФ от 14.05.2009г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

    - Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 03. 2000 года    № 275 "Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства";

    - Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 года     № 217 "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием";

    - Постановлением правительства Российской Федерации от18 мая 2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

  - Приказом Министерство образования и науки Российской федерации от 12 ноября 2008 года № 347 «Об утверждении административного регламента  министерства образования  и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»;

      Законом Чеченской Республики от 15 ноября 2010 г.  № 55-РЗ   "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов отдельными государственными полномочиями Чеченской Республики по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству"; Законом Российской Федерации от 02.05.2006 года № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
      1.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание. 

     1.4.Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, является специалист  органа опеки и попечительства администрации  Шатойского муниципального  района.

      1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение, подписанное Главой  администрации Шатойского муниципального района, о возможности или не возможности гражданина быть кандидатом в опекуны или попечители.

Раздел 2. Требования к порядку предоставления
муниципальной услуги

     2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

     2.1.1.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

- Специалистами органа опеки и попечительства администрации  Шатойского района. 
     2.1.2. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

   - посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на стендах путем:

     -размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации  Шатойского муниципального  района;
     - с использованием средств телефонной связи:

     - посредством приема граждан. 

    2.1.3. Основными требованиями к информированию граждан, выразивших желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание являются: 

    ▪ достоверность предоставляемой информации; 

    ▪ четкость в изложении информации; 

    ▪ полнота информации; 

    ▪ наглядность форм предоставляемой информации; 

    ▪ удобство и доступность получения информации; 

    ▪ оперативность предоставления информации. 

  2.1.4. Информирование проводится в форме: 

    ▪ устного информирования; 

    ▪ письменного информирования (размещения информации на информационных стендах). 

   2.1.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, может размещаться следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность органа опеки и попечительства; 

- извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями; 

- перечень документов, необходимых для назначения опеки (попечительства) над несовершеннолетними гражданами; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- основания для назначения опеки (попечительства); 

- основания отказа в назначении опеки (попечительства); 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц. 

2.1.6. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами органа опеки и попечительства при обращении граждан, выразивших желание стать опекуном или попечителем над несовершеннолетними гражданами:

▪ при личном обращении; 

▪ по телефону. 

2.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:

 -  Министерством образования и науки Чеченской Республики;

 -  ГБУ «СРЦН  Шатойского района»;

- специалистами органов опеки и попечительства других районов Чеченской Республики;
 - средствами массовой информации района;

 -   ОМВД России по Шатойскому району;

 - МУЗ  Шатойская ЦРБ.

 2.3. Порядок получения консультаций об исполнении муниципальной услуги

 2.3.1. Консультации по вопросам исполнения муниципальной услуги граждане получают от специалистов органа опеки и попечительства. Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в орган опеки и попечительства:
 2.3.2. Основными требованиями при консультировании является: 

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала; 

- полнота консультирования;

 - удобство и доступность.

Консультирование проводится в письменной или устной форме.

 2.3.3. Индивидуальное устное консультирование осуществляется в органе опеки и попечительства при обращении заинтересованного лица за консультацией лично либо по телефону. 

 2.3.4.Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для предоставления квалифицированного ответа, в том числе с привлечением других специалистов.

   2.3.5. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в орган опеки и попечительства: 
- посредством направления почтой, в т.ч. электронной;

- размещением на Интернет-сайте.
  2.3.6.Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения, а также путем проведения встреч с гражданами. 

 2.3.7. Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, в сети Интернет. 

Публичное консультирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов, в том числе в настольном варианте. Информационные стенды должны быть хорошо освещены, а представленная информация структурирована по тематическому и организационному принципу.

2.3.8. При ответе на телефонные звонки специалист органа опеки и попечительства, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав:  

- наименование органа; 

- должность; 

- фамилию, имя, отчество.

Во время разговора произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми. 

Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.  При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 2.3.9. Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (лично или по телефону), обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

 2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента  подачи гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), заявления и необходимых документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 2.4.2. Решение о возможности или невозможности гражданина быть опекуном или попечителем детей, оставшихся без попечения родителей, оформляется органом опеки и попечительства в форме заключения, утверждается Главой администрации  Шатойского района. 

Заключение о возможности или невозможности гражданина быть кандидатом в опекуны или попечители, направляется специалистами опеки и попечительства заявителю в течение трёх дней со дня его подписания. 

Вместе с письменным отказом в назначении опекуна, либо заключением о возможности или невозможности гражданина быть опекуном, заявителю возвращаются все предоставленные документы, и разъясняется порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.
2.5. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.
  2.5.1. Места исполнения муниципальной функции включают места для ожидания, информирования, приема заявителей, которые оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации, написания заявлений).

 2.5.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются также информационными стендами.

 2.5.3. Каждое рабочее место специалиста органа опеки и попечительства в помещении для приема посетителей оборудуется персональным компьютером с обеспеченным доступом к электронным справочно-правовым системам.
2.6.Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги

2.6.1. Гражданину может быть отказано в возможности быть кандидатом в опекуны (попечители) по следующим основаниям:

 - кандидатами в опекуны или попечители не могут быть лица признанные судом недееспособными или ограниченно дееспособными;
     - если лицо, желающее стать опекуном или попечителем, лишено по суду родительских прав или ограничено судом в родительских правах;

   - если гражданин отстранен от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него законом обязанностей;

     - если гражданин по состоянию здоровья не может осуществлять родительские права (приложение 6);

    - если лицо не имеет постоянного места жительства;

     - если гражданин имеет судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;

     - если гражданин проживает в жилых помещениях, не отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам.

2.6.Стандарт предоставления муниципальной услуги
      Сведения о муниципальной услуге и Регламент предоставления муниципальной услуги размещаются в федеральной муниципальной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функции)»  www.gosuslugi.ru, на официальном сайте администрации Шатойского муниципального района WWW.Shatoysky.rchr.ru
 2.6.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
 2.6.2. Муниципальная услуга предоставляется на территории Шатойского района администрацией Шатойского муниципального района  в лице отдела опеки и попечительства администрации Шатойского муниципального района  (далее – отдел опеки и попечительства).
Местонахождение отдела опеки попечительства: 366400,Чеченская Республика, Шатойский  муниципальный район. с. Шатой, ул. Кооперативная. 1 (администрация района)
Электронный адрес органа опеки и попечительства:  admin_shatoy_1@.mail.ru.
Адрес официального сайта Шатойского муниципального района: WWW.Shatoysky.rchr.ru
Телефон-факс8(87135) 2-22-29 
График работы: 
Понедельник-пятница: 09:00 - 18:00; 
Приемные дни: понедельник, среда 
Оплата
Услуга предоставляется: Безвозмездно
Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги: 

3.1.1. Регистрацию обращений граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание, проводит специалисты органа опеки и попечительства. 

3.1.2. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, представляет в орган опеки и попечительства по месту жительства следующие документы: 

а) заявление с просьбой о назначении его опекуном; (приложение 1) 

б) справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда РФ или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение); 

в) выписку из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копии финансового лицевого счёта с места жительства; 

г) справку органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан; 

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития РФ (приложение 2); 

е) копию свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке); 

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учётом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на приём ребёнка (детей) в семью; 

з) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим нормам и правилам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе); 

и) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (при наличии); 

к) автобиографию;

л) характеристики (бытовую, с места работы);

м) паспорт. 

3.1.3. Документы, предусмотренные подпунктами «б», «в», «г» и «з», действительны в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом «д», - в течение 3 месяцев со дня его выдачи. 

3.1.4. Специалист органа опеки и попечительства проводит анализ представленных документов, оценивает состояние их, предъявляемые требованиям.
3.1.5. Специалист органа опеки и попечительства в течение 7 дней со дня предоставления документов производит обследование условий жизни гражданина, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом РФ и Семейным кодексом РФ обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном. 

Акт обследования оформляется в течение трёх дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку специалистом органа опеки и попечительства и утверждается заместителем Главы администрации по социальным вопросам. 

3.1.6. Орган опеки и попечительства в течение 15 дней со дня обращения, на основании представленных документов и акта обследования принимает решение о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учёт в качестве кандидата в опекуны или попечители, либо решение о невозможности признания его кандидатом с указанием причин отказа. 

 3.2. Постановка на учет кандидата, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей

 3.2.1. На основании заключения о возможности гражданина быть опекуном специалист органа опеки и попечительства в течение трёх дней со дня его подписания вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учёта граждан, выразивших желание стать опекуном.

Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение двух лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства как по месту своего жительства, так и в органы опеки и попечительства Чеченской Республики, или к оператору регионального или федерального банка данных о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей. 

При предоставлении гражданином, выразившим желание стать опекуном, новых сведений о себе, специалист органа опеки и попечительства вносит соответствующие изменения в заключение о возможности гражданина быть опекуном и журнал учёта граждан, выразивших желание стать опекунами. 

3.3. Основания для снятия с учета

  3.3.1. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, снимается с учёта: 

- по его заявлению;

- при получении сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом РФ и Семейным кодексом РФ назначению гражданина опекуном; 

- по истечении двухлетнего срока со дня постановки гражданина на учёт в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном. 

3.4. Подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями

3.4.1. Специалист органа опеки и попечительства обязан подготовить гражданина, выразившего желание стать опекуном, в том числе: 

а) ознакомить его с правами, обязанностями и ответственностью опекуна, установленными законодательством РФ и законодательством Чеченской Республики; 

3.5. Подбор граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями

3.5.1. Орган опеки и попечительства осуществляет информирование граждан через средства массовой информации о семейных формах устройства и социальных гарантиях в соответствии с законодательством;

3.5.2. Специалисты органа опеки и попечительства совместно с учреждениями, в которых воспитываются  дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, готовят производную информацию о детях с целью социальной рекламы и размещения в средствах массовой информации.


Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1. Контроль за применением настоящего административного регламента осуществляет заместитель Главы администрации  Шатойского района  по социальным вопросам, курирующий вопросы органа опеки и попечительства.
4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя: 

▪  учет заявлений граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) над несовершеннолетними; 

▪  проведение проверок соблюдения и исполнения специалистами по опеки и попечительства сроков рассмотрения документов, предусмотренных постановлением Правительства РФ от 18.05.2009г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан». 

4.3. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 


Раздел 5. Порядок обжалования действий 

(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. В случае если гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина (далее – Заявитель), не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке. 

5.2. В досудебном порядке: 

5.2.1. Заявитель имеет право лично обратиться к заместителю Главы администрации  Шатойского района, курирующего вопросы по опеке и попечительству с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

5.2.2. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения. 

- а в случае обжалования отказа органа ,представляющего государственную услугу, должностного лица органа ,предоставляющего государственную услугу , в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушений установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня регистрации.  
5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.2.4. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю. 

5.2.5. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном порядке. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

- по адресу: 366400, Чеченская Республика, Шатойский район, с. Шатой ул. Кооперативная, 1,   (администрация)

 Местонахождение отдела опеки попечительства: 366400,Чеченская Республика, Шатойский  муниципальный район. с. Шатой, ул. Кооперативная. 1
Электронный адрес органа опеки и попечительства:  admin_shatoy_1@.mail.ru.
Адрес официального сайта Шатойского муниципального района: WWW.Shatoysky.rchr.ru 
Телефон-факс8(87135) 2-22-29 
5.2.6. Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию: 

- фамилию, имя, отчество Заявителя, которым подается сообщение, его телефон, место жительства или пребывания, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушают права и законные интересы Заявителя; 

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия). 

5.3. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством. 

Блок-схема последовательности действий предоставления

муниципальной услуги





















Приложение №1

к административному регламенту  Шатойского района Чеченской Республики по подбору, учету и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
Заявление

Я,________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Прошу назначить меня опекуном (попечителем) исполняющим свои обязанности безвозмездно (возмездно) несовершеннолетнего (ей), оставшегося (йся) без попечения родителей __________________________________________________________________

Ф.И.О. дата рождения 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я,___________________________________________________________________________

Фамилия Имя Отчетсво

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
                                                                                            ________________Дата

«_______»___________20__г.                                                                                                                                                       ________________ Подпись 

Приложение № 2

к административному регламенту администрации  Шатойского района Чеченской Республики по подбору, учету и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем.

Ф.И.О. кандидата___________________________________________________

Дата рождения_____________________________________________________

Домашний адрес____________________________________________________

__________________________________________________________________

	№

п/п
	Специалист 
	Заключение (выявлено 
не выявлено)
	Дата осмотра
	Подпись врача заверенная личной номерной печатью

	1
	Терапевт
	
	
	

	2
	Инфекционист
	
	
	

	3
	Дерматовенеролог
	
	
	

	4
	Фтизиатр
	
	
	

	5
	Невропатолог
	
	
	

	6
	Онколог
	
	
	

	7
	Психиатр
	
	
	

	8
	Нарколог
	
	
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ:______________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя лечебного учреждения_________________/_____________/

М.П.

Приложение № 3

к административному регламенту администрации  Шатойского района Чеченской Республики по подбору, учету и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.  
Заключение

органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства

гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем,

опекуном (попечителем) или приемным родителем 

Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________

Дата рождения: ________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________

Дата рождения: ________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) ______________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к усыновлению (удочерению), характерологические особенности кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение)).
________________________________________________________________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность ____________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) ________________________________________________________________________________________________________________________________

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе)________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (пол, возраст, особенности характера, внешности, согласие кандидатов в усыновители на усыновление (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение о возможности/невозможности граждан _________________

________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя(ей))

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители): ________________________________________________________________

______________________ ______________________

должность, Ф.И.О. дата, подпись

М.П.

Приложение № 4
к административному регламенту администрации  Шатойского района Чеченской Республики по подбору, учету и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.  
Направление на посещение ребенка

Выдано кандидатам в усыновители ___________________________________________

(Ф.И.О. кандидатов в усыновители)

гражданам ____________________________________________ на посещение ребенка

(наименование государства)

___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ для

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

┌─┐

│ │ оформления усыновления (удочерения)

└─┘

┌─┐

│ │ оформления опеки (попечительства)

└─┘

┌─┐

│ │ создания приемной семьи

└─┘

Сведения о принятом решении _______________________________________________.

(согласие, отказ)

__________________________________

(подписи кандидатов в усыновители)

______________________________ _____________ ____________________________

(руководитель (подпись) (Ф.И.О.)

органа, выдавшего направление)

М.П.

Примечание. Направление выдается при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и действительно в течение десяти календарных дней.

Приложение № 5
к административному регламенту администрации  Шатойского района Чеченской Республики по подбору, учету и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
Заявление

гражданина по результатам посещения ребенка

и принятом им решении

Я (мы), ______________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

ознакомилась(лись) лично с ребенком _______________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

(направление ______________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего направление)

от _________________________ N ________________________),

с его личным делом, медицинской картой, ___________________________________

___________________________________________________________________________

(какие сведения были предоставлены дополнительно)

┌─┐

│ │ В связи с _____________________________________________________________

└─┘ (указываются причины)

___________________________________________________________________________

от оформления усыновления (удочерения), опеки (попечительства), создания

приемной семьи отказываюсь(емся)

┌─┐

│ │ Согласна(ны) на оформление усыновления (удочерения), опеки

└─┘ (попечительства), создание приемной семьи

______________________

(подпись, дата)

Приложение № 6
к административному регламенту администрации  Шатойского района Чеченской Республики по подбору, учету и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.  
ПЕРЕЧЕНЬ

ЗАБОЛЕВАНИЙ, ПРИ НАЛИЧИИ КОТОРЫХ ЛИЦО НЕ МОЖЕТ УСЫНОВИТЬ РЕБЕНКА, ПРИНЯТЬ ЕГО ПОД ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО), ВЗЯТЬ В ПРИЕМНУЮ СЕМЬЮ

1. Туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета.

2. Заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации.

3. Злокачественные онкологические заболевания всех локализаций.

4. Наркомания, токсикомания, алкоголизм.

5. Инфекционные заболевания до снятия с диспансерного учета.

6. Психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными.

7. Все заболевания и травмы, приведшие к инвалидности I и II группы, исключающие трудоспособность.

 
выдача постановления об  отказе в установлении опеки (попечительства)








уведомление заявителя 


о принятом решении








уведомление заявителя 


о принятом решении








оформление, согласование и 


подписание постановления 


об установлении опеки


(попечительства)








оформление, согласование и 


подписание постановления об отказе в установлении опеки (попечительства)








установление факта наличия 


оснований для отказа в установлении опеки (попечительства)








установление факта наличия 


оснований для установления 


опеки (попечительства)








экспертиза документов,


предоставленных заявителем








формирование личного дела заявителя








регистрация заявления об установлении


опеки (попечительства)








прием заявления об установлении опеки


(попечительства) 








выдача постановления об установлении опеки (попечительства)











