                                                                                              УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                                         Глава администрации

                                                                                                                                   Шатойского муниципального района

                                                                                                                                  _________________ Ш.Ш. Чабагаев

                                                                                                               «_____» ______ 2017год

План

                                    работы   администрации    Шатойского муниципального района  на четвертый  квартал  2017 года
	№

п/п
	              Наименование мероприятий 
	Сроки исполнения
	                         Ответственные 

	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации района



	

	1
	Совещание по вопросам социально – экономической и общественно – политической обстановки в районе,
 с главами администраций сельских  поселений, руководителями предприятий, организаций и учреждений района
	Ежемесячно

1- й  и  3-й вторник
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района.

	2

	Выезды в администрации сельских поселений, учреждений и организаций района, рабочей группы администрации района, в целях контроля и  изучения работы  по вопросам:

а) делопроизводство;

б) обращения граждан;

в) ведение похозяйственного учета;

г) кадровая работа;

д) исполнение поручений Главы ЧР,

Председателя Правительства ЧР, Руководителя Администрации Главы и Правительства ЧР,

Главы администрации района;

е) обеспечение сохранности и передачи документов в архив;

ж) организационно-аналитическая работа;

з) оказание методической и практической помощи
	По графику


	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации;  общий отдел администрации; межотраслевой отдел администрации; отдел по физической культуре, спорту и социальной работы администрации; старший специалист 1-го разряда Шатойского РОС Шатойского муниципального района

	3

	Прием граждан по личным вопросам первым заместителем главы администрации Шатойского муниципального  района
	По графику
	Секретарь главы администрации Шатойского муниципального района

	4
	Прием граждан по личным вопросам заместителями  главы администрации  района 
	По графику
	Заместители главы администрации Шатойского муниципального района 

	5
	Составление ИСЭП (информация   о социально-экономическом положении) Шатойского муниципального района, для Министерства экономического, территориального развития и торговли ЧР
	До 5 числа
следующего месяца
	Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района Демильханова Х.А.

	6
	Составление отчета СЭП (социально-экономическое  положение) Шатойского муниципального района для Департамента социального и регионального развития Администрации Главы и  Правительства ЧР
	До 10 числа следующего месяца
	Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района Демильханова Х.А.

	7
	Составление отчета по реализации муниципальных программ
	До 5 числа 
следующего месяца
	Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района Демильханова Х.А.

	8

	Составление отчета по реализации коммерческих проектов
	До 5 числа
следующего месяца
	Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района Демильханова Х.А.

	9

	Составление отчета по проблемным вопросам требующих решения на региональном и местном уровнях
	До 5 числа 
следующего месяца
	Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района Демильханова Х.А.

	10

	 Составление отчета по реализации программ социально-экономического развития территории и отраслей экономики Шатойского муниципального района и привлечению инвестиций в экономику района (п.4 Протокола Поручений Главы Чеченской Республики Р. А. Кадырова выездное совещание 
№01-40 от 08 мая 2014 года)  
	До 5 числа 
следующего месяца
	Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района Демильханова Х.А.


	11
	Организация и контроль по оформлению фасадов зданий ведомств, структурных подразделений и прилегающих улиц баннерами и плакатами, посвященными  праздничным и знаменательным датам в Шатойском муниципальном районе
	По праздничным и памятным датам
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района.

	12
	Составление протоколов на плановых и внеплановых совещаниях в администрации Шатойского муниципального района
	Первый и третий вторник месяца

	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района.

	13
	Выездное совещание МВК на территориальные рынки совместно с представителями администрации сельских поселений, директорами рынков

	Третий четверг месяца
	Председатель МВК по проведению мониторинга торговых объектов  на предмет санитарно-технического состояния, организации продажи сельскохозяйственной продукции, по предупреждению и пресечению               несанкционированной торговли  на территории Шатойского муниципального района - заместитель главы администрации Демильханова Х.А.

	14
	Составление ежемесячного  плана работы администрации района   Шатойского муниципального района
	До 20 числа следующего месяца
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района 

	15
	Составление ежемесячного отчета об основных итогах деятельности  Шатойского муниципального района, а также об исполнении плана администрации района
	До 5 числа 
каждого месяца
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района 

	16
	Осуществление ежемесячного оперативного мониторинга и контроля над состоянием рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия по Шатойскому муниципальному району
	Ежемесячно
	Ведущий специалист отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района 

	17
	Организация и контроль над исполнением планов работы по памятным и знаменательным датам

	Постоянно

	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района 

	18
	Представление сведений о регистрации и снятии с регистрационного учета по месту жительства, замены и выдачи паспорта граждан РФ и сведения о регистрации фактов смерти граждан Российской Федерации на территории  Шатойского_муниципального района
	Ежемесячно до 5 числа 
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района

	19
	Организация и контроль над проведением субботников по очистке и благоустройству на территории Шатойского муниципального района
	В каждую субботу недели
	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района 

	Межотраслевой отдел администрации района

	20
	Составление отчета «Список граждан включенных в программу «Жилье для Российской семьи»
	До 3 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	21
	Составление отчета «Сведения о мерах обеспечении граждан доступным и комфортным жильем»
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	22
	Составление отчета «Информация о жилищном строительстве»
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	23


	Составление отчета «Информация о выданных разращение на строительства»
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	24
	Составление отчета «Информация о технической состоянии объектов жилищно-коммунального хозяйства»

	До 25 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	25
	Составление отчета «Информация о проведенных мероприятиях по подготовке к паводкоопасному периоду»


	До 15 числа месяца
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	26
	Составление отчета «О реализации комплекса мер (дорожная карта)»
	До 10 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	27
	Составление отчета «Протокол совещания по вопросу платежной дисциплины»
	до 10 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	28
	Информация о выданных разрешений на строительства
	До 25 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	29
	Контроль за оплатой коммунальных платежей (администраций, руководителей предприятий, организаций и учреждений Шатойского муниципального района)
	Ежемесячно до 10 числа
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	30
	Сведения о результатах ОМВД России по Шатойскому району ЧР по предупреждению ДТП с тяжкими последствиями


	Ежедневно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	31
	Информация об исполнении поручения Главы Чеченской Республики, Р.А.Кадырова   от 17.09.2014г. №01-84
	Ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	32
	Составление отчета «О проделанной работе по погашению задолженности за потребленные энергоресурсы»
	Ежемесячно до 5 числа
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	33
	Составление отчета «Информация о ходе реализации графика мероприятий по информационно – разъяснительной работе среди граждан и организаций об их правах и обязанностях в связи с функционированием региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах»
	До 5 числа ежемесячно


	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	34
	Разработка программы энергосбережения 
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	35
	Подготовка пакет документов земельного участка на получения согласия Правительства Чеченской Республики для предоставления в аренду 
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	36
	Размещение информации о жилых домах в Государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства (ГИС ЖКХ)
	До конца года 
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	37
	Утверждения нормативов градостроительного проектирования Шатойского муниципального района 
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	38
	Разработка и утверждение концепции развития комплексного благоустройства по поручению Председателя Правительства Чеченской Республики
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	39
	Разработка схемы организации дорожного движения Шатойского муниципального района
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	40
	Программа формирования комфортной городской среды на 2017 год Шатойского муниципального района
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	41
	Актуализация схем сельских поселений на предмет инженерной инфраструктуры 
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	42
	Ведения работы по инвентаризации земель Шатойского муниципального района  
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	43
	Разработка программы транспортной инфраструктуры
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	44
	Оформления земельного участка под автостанцию
	До 15 июля 2017г.


	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	45
	Регистрация объекта (Полигон)
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	46
	Разработка нормативов градостроительного проектирования сельских поселений  
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	47
	Разработка и утверждение концепции архитектурно-художественного облика района по поручению председателя Правительства Чеченской Республики 
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	48
	Благоустройство дворовой территории, ул. Э.Алиева,  д.24,д.28, в рамках реализации программы формирования комфортной городской среды
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	49
	Благоустройство территория общего пользования ул. Э.Алиева, в рамках реализации программы формирования комфортной городской среды
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	50
	Благоустройство центральной площадки 
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	51
	Прием граждан 
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	52
	Размещение информации о выполнении обязательств программы формирования современной городской среды на 2017 год в Модуле «Формирование комфортной городской среды»
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	53
	Строительство административных зданий в населенных пунктах Дай, Нохчи-Келой, Б-Варанды
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	54
	Строительство моста в селе Нохчи-Келой
	До конца года
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	55
	Отчет межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	Помощник главы администрации района юрисконсульт

	56
	Проверка и разработка проектов принимаемых нормативных правовых актов и иных документов правового характера администрацией Шатойского муниципального района, на соответствие действующему законодательству Российской Федерации, Чеченской Республики и решениям органов местного самоуправления
	В течение всего периода
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	57
	Проверка на соответствие с требованиями действующего законодательства актов и документов правового характера, изданных (принятых) руководителями структурных подразделений администрации района, и в случае несоответствия принятие мер к их изменению или отмене.
	В течение всего периода
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	58
	Представлять в установленном порядке интересы администрации Шатойского муниципального района в арбитражных судах и судах общей юрисдикции, а также других инстанциях при рассмотрении правовых вопросов.
	По мере необходимости
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	59
	Подготовка, принятие материалов к рассмотрению административной комиссии Шатойского муниципального района, составление дел об административном правонарушении 
	По мере поступления
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	60
	Рассмотрение и принятие необходимых мер по протестам прокуратуры и актам иных органов
	По мере поступления
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	61
	Рассмотрение жалоб и заявлений (запросов, писем) граждан, органов, организаций, учреждений 
	По мере поступления
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	62
	Работа в комиссиях, рабочих группа Шатойского муниципального района
	В течение всего периода
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	63
	Ведение комиссии по контролю за соблюдением законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок
	По мере необходимости
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	64
	Консультирование органов местного самоуправления входящих в состав района, муниципальных служащих 
	В течение всего периода
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	Социальный отдел администрации района

	65
	О работе государственного учреждения «Шатойский социальный реабилитационный центр для несовершеннолетних» на 90 мест
	17.10.2017 г.


	Социальный отдел,
отдел  образования и культуры, сельские администрации, духовенство, общественные организации.

	66
	Отчет о состоянии медицинского обслуживания населения и мерах по его улучшению в лечебных учреждениях района
	07.11.2017 г.


	Социальный отдел,
отдел  образования и культуры, сельские администрации, духовенство, общественные организации.

	67


	О работе ОПФР Шатойского района
	21.11.2017 г.


	Социальный отдел  совместно с другими отделами,  руководителями отдела образования и культуры, предприятий, организаций, учреждений,  Советом молодежи и представителями духовенства

	68


	Отчет о работе бюро записи актов гражданского состояния Шатойского района (ЗАГС)
	05.12.2017 г.


	Социальный отдел, другие отделы, руководители общественных организаций, партий и духовенство района 

	69


	О работе МКЦСОН по поддержке малых слоев населения района
	05.12.2017 г.


	Руководство администрации района, социальный отдел, руководители правоохранительных органов, представители общественных организаций, партий, духовенства, Совет молодежи

	70


	О подготовке к празднованию Нового 2017 года в Шатойском муниципальном районе
	19.12.2017г.


	Администрация района, главы местных поселений

	71


	Осуществление мероприятий по реализации:

- Указа Президента Российской Федерации от 19.12.2012 года № 1666 «О стратегии государственной национальной политики Российской Федерации на период до 2025 года»;

- Концепции государственной национальной политики Чеченской Республики до 2025 года;

- Федерально-целевой программы «Укрепление единства российской нации и этнокультурному развитию народов России (2014-2020 годы)»;
	В течение года
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	72


	- По  проведению федеральных и республиканских праздников, районных и поселенческих мероприятий, а также участие в реализации намеченных планов
	В течение года
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	  73


	Организация и проведение «круглых столов»:

- «Мы разные, но мы вместе»
	Ноябрь
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	74


	Проведение круглого стола «Обеспечение  реализации государственной социальной политики, конституционных прав и гарантий в области социальной защиты и социального обеспечения - приоритетное направление в работе администрации Шатойского муниципального района». 
	Ноябрь

(второй четверг)
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	  75


	Организация встреч и культурно-массовых мероприятий, выступлений  руководителей  общественных объединений, религиозных деятелей в СМИ по актуальным вопросам
	Ежеквартально и по мере необходимости
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	76


	Осуществление совместной работы с молодежью по воспитанию патриотизма и толерантности, преодолению наркомании, алкоголизма, противодействия терроризму, экстремизму, вовлечению молодежи в незаконные вооруженные формирования, заключению ранних браков, проведение в этих целях систематических встреч
	В течение года


	

	77


	Совместное проведение благотворительных акций в населенных пунктах района
	В течение года
	Басханов М.М. - заместитель главы администрации района, 
Вахаев Т.У-А. – начальник отдела  образования, 
Макалова Д. – главный врач Шатойской ЦРБ

	  78
	Осуществление  контроля  над исполнением нормативно-правовых актов Президента  и Правительства Российской Федерации, Главы и  Правительства Чеченской Республики, органов представительной власти Чеченской Республики
	Постоянно
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	79


	Осуществление муниципального контроля:

- за реализацией местного самоуправления на основе ФЗ №131 от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Закона Чеченской Республики «О местном самоуправлении в Чеченской Республике»  и другими федеральными и республиканскими законами и нормативно-правовыми актами;

-  за исполнением в установленные сроки обращений граждан в свете ФЗ № 59 от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и 
12-РЗ от 05.07.2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Чеченской Республики»; 

- за исполнением контрольных поручений Главы и Правительства Чеченской Республики и Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики.

- за исполнением корреспонденций из вышестоящих органов и  нормативно-правовых актов администрации района
	Постоянно


	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	80
	Проведение муниципальных проверок:

- исполнения резолюции совещания и последующих контрольных поручений Главы Чеченской Республики Р.А. Кадырова по наркомании, алкоголизму;

- исполнения критических замечаний, высказанных в ходе проверки;

- проведения заседаний, предоставляемых планов, отчетов, протоколов заседаний и сходов по социальным вопросам
	В квартал один раз
Ежемесячно


	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	81
	Проведение муниципальных проверок архивов и документов делопроизводства в подведомственных учреждениях и  сельских поселениях района.
	По плану администрации района
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	82
	Контроль над исполнением решений протоколов комиссий
	Постоянно
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	83
	Контроль над осуществлением социальных выплат в районе
	Постоянно
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	84
	Осуществление контроля над ходом реализации основных положений приоритетных национальных проектов «Образование» и «Здравоохранение».
	Постоянно
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	85
	Проведение мониторинга доступности и качества медицинской помощи, получаемой в медицинских учреждениях, работающих в системе ОМС.
	Октябрь
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	86
	Участие в разработке и проведении мероприятий администрации  муниципального района по выполнению программ:  

- «Укрепление единства российской нации и этнокультурное развитие народов России (2014-2020 годы)»;
	В течение года
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	87
	Осуществление организационных мероприятий по реализации контрольных поручений Главы и Правительства Чеченской Республики и Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики.
	Постоянно
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	88
	Осуществление подписки на периодическую
 печать.
	По полугодиям
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	89
	Составление планов и отчетов
	Ежемесячно, 

ежеквартально
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	90
	Прием граждан и работа с обращениями граждан в свете требований ФЗ-№25 и №12-рз «О порядке рассмотрения обращений граждан»
	Постоянно

	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района


	91
	Формирование базы данных  о наличии вакантных мест на предприятиях района.
	Постоянно
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	92
	Подготовка и проведение:
-Районная спартакиада молодежи допризывного возраста под девизом: «Спорт против наркотиков!», посвященнаяДню мира в Чеченской Республике (подтягивания на перекладине, прыжки в длину с места, метание гранаты, бег на 1000 м., бег на 100 м.)
-Открытое первенство района по самбо среди юношей посвященное Всероссийскому дню самбо
-Открытый чемпионат района по классической борьбе, посвященный ко Дню народного единства
-Проведение новогодних турниров по классической борьбе среди юношей 1999-2001 г.р.
	Октябрь

октябрь

октябрь

декабрь
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района


	93
	Проведение встреч с руководителями СМИ района для координации совместной деятельности. Своевременное информирование их о сроках проведения мероприятий
	Постоянно
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	94
	Подготовка и направление пресс-релизов по проведенным мероприятиям для размещения на сайт администрации района
	В течение года
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	95
	Анализ деятельности ЦЗН по трудоустройству незанятой части населения 
	Ежеквартально
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	96
	Анализ деятельности социальных учреждений района
	Ежеквартально
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	97
	Анализ работы комиссий по предоставляемым отчетам рабочих групп
	Ежеквартально
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	99
	Проведение семинаров в социальных учреждениях и в сельских поселениях по реализации программы:

- «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту в Шатойском  муниципальном районе на 2015-2017 годы»
	Первая декада  
4 квартала
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	100
	Проведение мероприятий в целях развития физической культуры, спорта, пропаганды здорового образа жизни и осуществления молодёжной политики на территории района. Содействовать проведению учебно- тренировочных сборов по спорту и обеспечивать участие спортсменов и команд в республиканских, зональных, российских и международных соревнованиях
	По отдельному плану
	отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	Общий отдел администрации района

	101
	Контроль над исполнением нормативно-правовых  документов из вышестоящих органов 
	Постоянно 
	Начальник общего отдела администрации  
Шатойского муниципального района

	102
	Анализ работы по всем текущим вопросам отдела 
	Ежемесячно до 3 числа следующего месяца 
	Начальник общего отдела администрации  
Шатойского муниципального района

	103
	Ежемесячный отчет об исполнительской дисциплине  отделов  администрации 
	Ежемесячно 
	Начальник общего отдела администрации  
Шатойского муниципального района

	104
	Проверка и контроль над исполнением протокольных поручений, поступивших на электронную почту « Мотив,WEB Дело» 
	Постоянно 
	Начальник общего отдела администрации  
Шатойского муниципального района

	105
	Рассмотрение на плановом совещании района информации о рассмотрении и исполнении протокольных поручений Главы ЧР, Председателя Правительства ЧР и Руководителя Администрации Главы и Правительства ЧР
	Ежеквартально
	Начальник общего отдела администрации  
Шатойского муниципального района

	106
	Составление и предоставление Регистра нормативно-правовых актов администрации Шатойского муниципального района, администраций сельских поселений  и Районного Совета депутатов

 ( в электроном виде «WORD,PDF) и в письменном  виде в Правительство ЧР   и в прокуратуру района 
	2 раза в месяц 
	Начальник общего отдела администрации  
Шатойского муниципального района

	107
	Составление и представление в прокуратуру района акта сверки нормативно-правовых актов, принятых органами местного самоуправления  Шатойского муниципального района 
	Ежемесячно до 5 числа 
	Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального  района.

	108
	Осуществление контроля над исполнением указов, распоряжений, постановлений, поручений Главы и Правительства ЧР
	Постоянно 
	Начальник общего отдела администрации района

	109
	Передача текстов постановлений и распоряжений администрации района, подлежащей опубликованию, на бумажном носителе и в электроном виде  в районную газету «Ламанан аз»
	Постоянно 
	Начальник общего отдела администрации района



	110
	Подготовить и представить для размещения на официальном сайте администрации района в сети Интернет нормативно-правовые акты, обзоры обращений граждан, информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежеквартально
	Начальник общего отдела администрации района

	111
	Участие в совещаниях, семинарах и прочих мероприятиях по вопросам, отнесенным к функциям отдела 
	Постоянно 
	Начальник общего отдела администрации района

	112
	Оказание методической помощи администрациям сельских поселений по делопроизводству, контролю над исполнением решений вышестоящих органов и собственных решений  
	Постоянно 
	Начальник общего отдела администрации района

	113
	Осуществление регистрации и учета устных обращений граждан, поступивших в администрацию района
	Ежедневно
	Начальник общего отдела администрации района

	114
	Анализ работы по приему граждан руководством администрации, контроль над исполнением устных обращений граждан 
	Ежемесячно 
	Начальник общего отдела администрации района

	115
	Составление и представление в Правительство ЧР ежемесячных отчетов по работе с обращениями граждан по установленной форме
	До 5-го числа каждого месяца
	Начальник общего отдела администрации района

	116
	Составление и представление в Правительство ЧР ежеквартальных отчетов по работе с обращениями граждан по установленной форме
	До 15 числа каждого квартала
	Начальник общего отдела администрации района

	117
	Проведение  работы в рамках реализации Единой Концепции духовно-нравственного воспитания и развития подрастающего поколения района
	Постоянно 
	Консультант главы администрации района по религиозным вопросам

	Антитеррористическая комиссия администрации Шатойского района

	118
	О совместной работе администрации района с участковыми уполномоченными полиции, имамами населенных пунктов района, авторитетными и уважаемыми гражданами, депутатским корпусом района в решении проблемных вопросов по борьбе с терроризмом, наркоманией и другими антиобщественными проявлениями (совещание 
№01-02 от 15.01.2015г.) и доведения до населения государственной политики, проводимой в ЧР руководством республики по этим вопросам (совещание №01-04 от 27.01.2015г.)
	Постоянно
	Главы администраций сельских поселений, участковые уполномоченные отдела МВД России ЧР в Шатойском районе, имамы мечете сельских поселений

	119
	О проведении широкомасштабной информационно-разъяснительной работы с населением о пагубности идеологии экстремистских течений, уделяя особое внимание выявлению лиц, поддающихся (подверженных) воздействию экстремистской пропаганды и подражающих своим поведением и внешним видом признакам экстремистских течений
	Постоянно
	Главы администраций сельских поселений, участковые уполномоченные отдела МВД России ЧР в Шатойском районе, имамы мечете сельских поселений

	 Подготовка и проведение тактико – специальные учения на объектах особой важности

	120
	На объектах особой важности, жизнеобеспечения, повышенной опасности, потенциально-опасных мест с массовым пребыванием людей на тему: «Организация и проведение мероприятий по пресечению террористического акта на объектах критической инфраструктуры муниципального района»


	
	АТК муниципального района, отдел УФСБ, ОМВД России по Шатойскому району, главы администраций сельских поселений, ПЧ-19, ОФПС по ЧР, рабочие группы АТК (ежеквартально по согласованию)

	 Разработка программ и планов антитеррористической деятельности, подготовка отчетов и информаций о деятельности АТК Шатойского муниципального района

	121
	Подготовка информации в АТК Чеченской Республики о работе АТК Шатойского муниципального района
	Период отчета
	Секретариат АТК Шатойского муниципального района

	122
	Своевременное информирование аппарата АТК о вскрытых проблемах, требующих рассмотрения на региональном уровне
	Постоянно
	Секретарь АТК Шатойского муниципального района

	 Мероприятия по обеспечению антитеррористической  безопасности на территории Шатойского муниципального района

	123
	Осуществлять системный мониторинг происходящих на территории муниципального района общественно-политических и социально-экономических процессов в целях своевременного вскрытия и локализации факторов оказывающих негативное влияние на развитие оперативной обстановки  в области противодействия терроризму и экстремизму
	Постоянно
	Члены комиссии АТК Шатойского муниципального района, рабочие группы АТК

	124
	Во взаимодействии с контрольными и надзорными органами осуществлять комиссионные проверки объектов, уязвимых в террористическом отношении, соблюдения правил учета, хранения и использования оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, радиоактивных материалов, сильнодействующих и ядовитых веществ на объектах критической инфраструктуры
	Ежеквартально
	Члены комиссии АТК Шатойского муниципального района, рабочие группы АТК

	125
	Проводить постоянную работу среди населения по формированию бдительности, оперативности в вопросах предупреждения террористических актов на территории района
	Постоянно
	Члены комиссии АТК Шатойского муниципального района, рабочие группы АТК

	126
	Осуществлять постоянный контроль за санитарным состоянием водоисточников в населенных пунктах района
	В течение года
	Члены комиссии АТК Шатойского муниципального района, главы сельских поселений, руководители учреждений

	127
	Проводить проверки иностранных граждан, прибывших на территорию муниципального района на предмет законности проживания на территории района, их причастности к террористической деятельности
	Ежеквартально
	Территориальное отделение УФМС

	128
	Проводить профилактические беседы в учебных заведениях муниципального района с разъяснением положений законодательства, предусматривающего ответственность за заведомо ложное сообщение об акте терроризма, а также о необходимости бдительного поведения, порядка действий в различных ситуациях
	Ежеквартально
	Рабочая группа (по отдельному графику), руководители образовательных учреждений

	129
	Обеспечивать антитеррористическую безопасность массовых мероприятий, проводимых в районе (торжественные мероприятия, религиозные обряды, спортивные соревнования и др.)
	Во время проведения мероприятий
	АТК Шатойского муниципального района, отдел УФСБ, ОМВД России по Шатойскому району, ПЧ-19 ОФПС по ЧР, рабочие группы АТК

	130
	Проводить рейды-проверки жилого сектора с целью обнаружения бесхозного жилья, автотранспорта и определения его принадлежности, а также лиц проживающих без прописки, обследование всех домов на территории муниципального района
	Ежеквартально
	ОМВД России по Шатойскому району, рабочие группы АТК, руководители коммунальных служб

	131
	Регулярно проводить инструктажи водительского состава автотранспортных предприятий, осуществляющих пассажирские перевозки населения по особенностям обнаружения подозрительных посторонних предметов
	1 раз в квартал
	ОМВД России по Шатойскому району, рабочие группы АТК, начальник АТП «Шатойского»



	Совершенствование информационного противодействия терроризму и экстремизму в Шатойском муниципальном районе

	132
	Размещать на официальном сайте Администрации муниципального района:

- нормативно-правовые акты, касающиеся деятельности комиссии;

- методические материалы (открытые вестники, бюллетени, тематические издания);

- состав комиссии и оперативного штаба в Шатойском муниципальном районе (ОШ);

-Сведения об АТК МО (должность, ФИО, контактная информация);

- положение о комиссии;

Информация о заседаниях комиссии (открытая  часть выступления руководителей и специалистов);

- материалы, направления на информационно-пропагандистское сопровождение антитеррористической деятельности;

-информационное сообщение о проведенных на территории муниципального района антитеррористических учений;

- рекомендации гражданам по безопасности (памятки, брошюры, наглядные агитационные материалы);

- публикации СМИ о деятельности АТК и ОШ;

- контактную информацию комиссии и оперативного штаба (почтовый адрес, телефоны для связи, факс, электронная почта, телефоны экстренных служб, «доверия», «горячей линии»)
	В течение года
	Секретарь АТК муниципального района

	133
	Продолжить работу в образовательных учреждениях района по профилактике терроризма и экстремизма:

- инструктажи с педагогами, обслуживающим персоналом, учащимися, родителями;

- беседы, классные часы, тематические игры, устные журналы и т.д.;

- практические занятия, тренинги, встречи с сотрудниками ОМВД, ТСУ;

- выпуск стенгазет, плакатов, листовок;

- использование технического средства обучения, в том числе материалов электронной версии выставки истории терроризма «Терроризм – главная угроза человечеству»
	В течение года
	АТК Шатойского муниципального района, отдел УФСБ, ОМВД России по Шатойскому муниципальному району, ПЧ-19  ОФПС по ЧР, рабочие группы АТК, районный отдел образования

	134
	Размещать в районной газете материалы по профилактике антитеррористической безопасности:

- АТК – 4 квартал 


	В течение года
	АТК Шатойского муниципального района

	135
	Доведение до руководителей всех организаций, администраций сельских поселений, структурных подразделений, учебных заведений, методических рекомендаций АТК Чеченской Республики


	В течение года
	Секретарь АТК муниципального района

	                            Основные вопросы, планируемые к рассмотрению на плановых совещаниях:



	1
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе;

2. О работе администрации 

Вашендаройского сельского поселения; 

3. О работе ОМВД России по Шатойскому району ЧР и глав администраций сельских  поселений, по борьбе с незаконным оборотом наркотических веществ и алкогольной  продукции;

4.О ходе исполнения протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района;
5. Прочие вопросы.
	            03.10.2017г.

 
	 ОМВД России по Шатойскому району ЧР, главы администраций сельских поселений

Глава администрации Вашендаройского сельского поселения 

ОМВД России по Шатойскому району ЧР,

Абдулвахидов А.Л.- консультант по религиозным вопросам  главы 

администрации района

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального  района

	2
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе;

2. О работе государственного учреждения «Шатойский социальный реабилитационный центр для несовершеннолетних» на 90 мест;

3. О работе  администрации Харсенойского сельского поселения;

4. О ходе  исполнения протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района;

5. Прочие вопросы.
	           17.10.2017г.


	ОМВД России по Шатойскому району ЧР, главы администраций сельских поселений

Директор ГУ «ШСРЦН» «Шатойский социальный реабилитационный центр для несовершеннолетних» на 90 мест, Шатойского муниципального района

Глава администрации Харсенойского сельского поселения Шатойского муниципального района

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального  района 



	3
	1.Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе;

2. Отчет о состоянии медицинского обслуживания населения и мерах по его улучшению в лечебных учреждениях района; 
3. О работе администрации Шаро-Аргунского сельского поселения;

4. О ходе  исполнения протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района;

5. Прочие вопросы.
	07.11.2017г.
	ОМВД России по Шатойскому району ЧР,

главы администраций сельских поселений

Главный врач ЦРБ (центральная районная больница) Шатойского муниципального района

Глава администрации Шаро-Аргунского сельского поселения

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального района

	4
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе;

2. О работе администрации 

Б-Варандинского сельского поселения; 

3. О работе ОПФР Шатойского района;

4. О работе Шатойского районного архива;
5.  О ходе  исполнения протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района;

6. Прочие вопросы.
	            21.11.2017г.


	ОМВД России по ЧР в Шатойском районе,

главы администраций сельских поселений,

Глава администрации Б-Варандинского сельского поселения

Начальник ОПФ Шатойского муниципального района

Главный специалист общего отдела администраций Шатойского муниципального района

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального  района 



	5
	1.Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе; 

2. Об итогах проверок состоянии делопроизводства в администрациях сельских поселений и о первоочередных задачах по его улучшению;  
3. Отчет о работе бюро записи актов гражданского состояния Шатойского района (ЗАГС);
4. О работе МКЦСОН по поддержке малых слоев населения района:

5. О ходе  исполнения протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района

6. прочие вопросы.
	           05.12.2017г.
	ОМВД России по ЧР в  Шатойском районе, главы администраций сельских поселений

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального  района 

Начальник Шатойского ЗАГСа

Директор МКЦСОН Шатойского района

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального  района 



	6
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе;

2. Рассмотрение и утверждение плана администрации Шатойского муниципального района на 2018 год;

3. О подготовке к празднованию Нового 2018 года в Шатойском муниципальном районе 

4. Отчет об  исполнении протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района за 2017 год;
5. Прочие вопросы.
	           19.12.2017г.


	ОМВД России по Шатойскому району ЧР, главы администраций сельских поселений

Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района   Х.А. Демильханова

Администрация Шатойского муниципального района, главы администраций сельских поселений, руководители организаций, предприятий и учреждений Шатойского муниципального района

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального  района



	Заседания постоянно действующих комиссий администрации Шатойского муниципального района.

(в соответствии с планами работы комиссий):

	№

п/п
	                    Наименование комиссии
	Сроки

заседаний
	Ответственный

исполнитель

	1
	Межведомственная комиссия по профилактике правонарушений
	Декабрь  2017г.
	Первый заместитель главы администрации – председатель комиссии, секретарь

	2
	 Комиссия по допризывной молодежи
	По мере накопительного материала
	Первый заместитель главы администрации – председатель комиссии, секретарь

	3
	Совет по противодействию коррупции
	Сентябрь 2017г.
	Первый заместитель главы администрации – председатель комиссии, секретарь

	4
	Общественный Совет района
	По мере накопительного материала
	Первый заместитель главы администрации – председатель комиссии, секретарь

	5
	Комиссия по развитию малого и среднего предпринимательства на территории Шатойского муниципального района
	Декабрь 2017г.
	Председатель комиссии, заместитель главы администрации Демильханова Х. А. 

	6
	Межведомственная комиссия по обеспечению единства измерений, качества и безопасности товаров и услуг на потребительском рынке в Шатойском муниципальном района
	Декабрь  2017г.
	Председатель комиссии, заместитель главы администрации Демильханова Х. А.

	7
	Межведомственная комиссия по мониторингу ценовой ситуации на продовольственных рынках Шатойского муниципального района 
	 Декабрь 2017г.
	Председатель комиссии, заместитель главы администрации Демильханова Х. А.

	8
	Комиссия по обеспечению государственного регулирования в сфере производства и оборота спирта этилового, алкогольной продукции и спиртосодержащей продукции на территории Шатойского муниципального района.
	 Декабрь 2017г.
	Председатель комиссии, заместитель главы администрации Демильханова Х. А.

	9
	Антитеррористическая комиссия
	Декабрь 2017г.
	Глава администрации района – председатель комиссии, секретарь

	10
	Антинаркотическая комиссия
	Декабрь 2017г.
	Глава администрации района – председатель комиссии, секретарь

	11
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Декабрь 2017г.
	Заместитель главы администрации района – куратор КДН и ЗП, секретарь

	12
	Комиссии по профилактике заболеваний, вызываемых вирусом иммунодефицита человека (ВИЧ) и пропаганде здорового образа жизни среди населения 
	Декабрь 2017г.
	Заместитель главы администрации района – председатель комиссии, секретарь

	13
	Комиссия по организации отдыха и оздоровления детей

	Декабрь 2017г.
	Заместитель главы администрации – председатель комиссии, секретарь

	14
	Штаб добровольной народной дружины
	Декабрь 2017г.
	Начальник отдела – председатель штаба, секретарь

	15
	Комиссия по опеке и попечительству
	По мере необходимости
	Заместитель главы администрации – председатель комиссии, секретарь

	16
	Административная комиссия
	По мере необходимости
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	17
	Комиссия по охране труда
	По мере необходимости
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	18
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	По мере необходимости
	Помощник главы администрации – юрисконсульт Шамаева Д.В.

	19
	Комиссия по обеспечению безопасности дорожного движения на территории Шатойского района


	Декабрь 2017г.
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	Мероприятия, посвященные общественно-значимым событиям и знаменательным датам:

	1
	Заседания оперативного штаба администрации Шатойского  муниципального района для решения вопросов общественного значения, требующих срочного решения
	Еженедельно (при необходимости)
	Глава администрации района, или по поручению главы администрации района один из заместителей главы администрации 

	2
	Совещания главы администрации района с заместителями главы администрации района и главами поселений по оперативному решению вопросов, посвященных общественно-значимым событиям и историческим датам
	По необходимости
	Первый заместитель главы администрации района


	3
	Посвященные Дню учителя и Дню молодежи Чеченской Республики
	05.10.2017г.
	Администрация Шатойского муниципального района

	4
	Посвященные Дню Ашура
	13.10.2017г.
	Кадий района, 

главы поселений района,

имамы населенных пунктов района

	5
	Посвященные Дню народного единства
	04.11.2017г.
	Администрация Шатойского муниципального района

	6
	Посвященные Дню работника органов внутренних дел Российской Федерации
	10.11.2017г.
	Администрация Шатойского муниципального района

	7
	Мероприятия, посвященные Дню матери
	30.11.2017г.
	Администрация Шатойского муниципального района

	8
	Мероприятия, посвященные Дню Героев Отечества
	09.12.2017г.
	Администрация Шатойского муниципального района

	9
	Посвященные Дню Конституции Российской Федерации
	12.12.2017г.
	Администрация Шатойского муниципального района

	10
	Новогодние мероприятия
	с 26.12.2017г. по 31.12.2018г.
	Администрация Шатойского муниципального района


Примечание: Все мероприятия, посвященные общественно-значимым событиям и знаменательным датам, проводятся в каждом отдельном случае по разрабатываемому собственному плану. План отсылается в Администрацию Главы и Правительства ЧР, согласовывается и возвращается для исполнения.
