План

                                    работы администрации Шатойского муниципального района на первый квартал 2021 г.
	№

п/п
	              Наименование мероприятий 
                         
	Сроки исполнения

	Ответственные

	1. Организация работы и контроля

	

	
	Подведение итогов работы администрации района за 2020 год
	Январь 2021г.
	Руководство района совместно с начальниками отделов

	
	Подготовка и участие в проведении аппаратных и районных совещаний
	Два раза в месяц
	Общий и организационный отделы администрации района

	
	Составление протоколов аппаратных и районных совещаний
	В течение года 
	Общий и организационный отделы администрации района

	
	Исполнение протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики и Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики
	Постоянно
	Общий отдел администрации района

	
	Контроль за исполнение протокольных решений аппаратных и районных совещаний
	В соответствии со сроками
	Общий и организационный отделы администрации района



	
	Работа с входящей и исходящей корреспонденцией
	В течение года
	Общий отдел администрации района

	
	Сбор планов работы и отчетов о проделанной работе отделов администрации, администраций сельских поселений района
	
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации  района

	
	Сбор сведений об избирателях, участниках референдума района для направления в Избирательную Комиссию Чеченской Республики и в Территориальную избирательную комиссию района:

- о регистрации и снятии с регистрационного учета по месту жительства граждан Российской Федерации, о фактах выдачи и замены паспортов;

- о регистрации фактов смерти граждан Российской Федерации
	Ежемесячно до 5 числа
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации  района

	
	Свод и направление сведений в Избирательную комиссию Чеченской Республики для корректировки информации об избирателях Шатойского муниципального района
	Ежемесячно до 10 числа
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации  района

	
	Направление сведений о количестве избирателей участников референдума, зарегистрированных на территории Шатойского муниципального района, в Избирательную Комиссию Чеченской Республики
	Январь
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации  района

	
	Свод и предоставление планов  работы администрации Шатойского муниципального района в Департамент по взаимодействию с органами местного самоуправления Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики
	Ежеквартально до 10 числа месяца, предшествующего началу квартала
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации  района

	
	Свод и предоставление отчетов  работы администрации Шатойского муниципального района в Департамент по взаимодействию с органами местного самоуправления Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики
	Ежеквартально до 3 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации  района

	
	Свод и направление планов основных мероприятий Руководителю Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики
	Ежеквартально до 10 числа месяца, предшествующего началу квартала
	Начальник организационной работы администрации района

	
	Подготовка и направление Руководителю Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики информации о социально-значимых мероприятиях
	Ежемесячно
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района

	
	Подготовка и направление начальнику Управления организационной и контрольной работы Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики информации о планируемых мероприятиях, имеющий значимый характер
	Еженедельно
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района

	
	Свод и направление информации о тематическом оформлении фасадов зданий и структурных подразделений района                                в Управление организационной и контрольной работы Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики.
	В течение года
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района

	
	Подготовка, организация и участие в проведении общереспубликанских и районных праздничных мероприятий, приуроченных к знаменательным и памятным датам.
	В течение года
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района

	
	Подготовка планов и создание организационных комитетов по знаменательным и памятным датам

	По плану
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района


	
	Организационное обеспечение массовых мероприятий, посвященных знаменательным и памятным датам с последующим составлением протоколов и отчетов
	По плану
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района

	
	Организация и контроль над исполнением планов работы по памятным и знаменательным датам


	    По плану
	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района 

	
	Выезды в администрации сельских поселений, учреждений и организаций района, рабочей группы администрации района, в целях контроля и изучения работы по вопросам:

а) делопроизводство;

б) обращения граждан;

в) ведение похозяйственного учета;

г) кадровая работа;

д) исполнение поручений Главы ЧР,

Председателя Правительства ЧР, Руководителя Администрации Главы и Правительства ЧР,

Главы администрации района;

е) обеспечение сохранности и передачи документов в архив;

ж) организационно-аналитическая работа;

з) оказание методической и практической помощи
	по графику


	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации; общий отдел администрации; межотраслевой отдел администрации; отдел по физической культуре, спорту и социальной работы администрации; старший специалист 1-го разряда Шатойского РОС Шатойского муниципального района

	
	Мониторинг официальных сайтов органов местного самоуправления Шатойского муниципального района на соответствие требованиям Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
	Ежеквартально

       2021г.


	Начальник отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района 

	
	Организация и контроль над проведением субботников по очистке и благоустройству на территории Шатойского муниципального района
	1 раз в неделю

	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района 

	
	                        2. Экономика, инвестиционная политика, промышленность и предпринимательство

	
	Прием граждан, оказание консультативной помощи по вопросам, касающимся специфики работы отдела.
	Постоянно


	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Выездные мероприятия по мере необходимости (совместно с налоговыми и правоохранительными органами) по населенным пунктам района для выявления физических и юридических лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью без государственной регистрации и необходимых документов для ведения предпринимательской деятельности.
	В течение

года


	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Подготовка и сдача в МЭТР и Т ЧР отчетов о проделанной работе в рамках исполнения протокольных поручений №01-05 от 03.02.2015г. (П.1), №01-18 от 14.04.2015г. (П.1).
	Ежеквартально
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Подготовка и сдача отчетов в Секретариат Главы ЧР о проделанной работе в рамках исполнения протокольных поручений №01-05 от03.02.2015г. (П.1); №01-18 от 14.04.2015г. (П.1); №01-37 от 27.07.2015г. (П.2).
	Ежеквартально
	Заместитель главы администрации района 

по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Мониторинг исполнения решений Комиссии по развитию малого и среднего предпринимательства в Шатойского муниципальном районе Чеченской Республики и размещение итогового отчета на официальном сайте администрации.
	Ежеквартально
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Подготовка и сдача в МЭТР и Т ЧР отчета о реализации муниципальных программ на территории Шатойского муниципального района.
	Ежемесячно
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Подготовка и сдача в МЭТР и Т ЧР отчета об исполнении п. 2 распоряжения Правительства Чеченской Республики от 22.05.2014 г. № 137-р по форме.
	Ежеквартально
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Проведение выездных мероприятий в составе межведомственной рабочей группы по снижению неформальной занятости, подготовка и сдача в МЭТР и Т ЧР отчетов о проделанной работе по снижению неформальной занятости.
	Ежеквартально
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике и торговле

	
	Составление и сдача в МЭТР и Т ЧР сводного отчета «Информация о социально-экономическом положении Шатойского муниципального района».
	Ежеквартально
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление и сдача в Чеченстат отчёта 1-Контроль «Сведения об осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля».
	Январь


	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Подготовка и сдача в Чеченстат отчёта по форме 1 МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования».
	Март


	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление и сдача в Чеченстат отчёта «Сведения о числе торговых мест на ярмарках».
	Ежеквартально
	Заместитель главы администрации района 

по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Руководство и контроль за деятельностью отдела, обеспечение решения возложенных на отдел задач, выполнения поручений, распоряжений и указаний вышестоящих органов власти и главы администрации.
	Постоянно
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление отчета по реализации инвестиционных проектов
	Ежеквартально, до 10 числа месяца, следующего за кварталом 
	Заместитель главы администрации района 

по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление отчета по проблемным вопросам требующих решения на региональном и местном уровнях
	До 5 числа 
следующего месяца 
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	 Формирование и представление сведений о начислении и поступлении в консолидированный бюджет   Чеченской Республики неналоговых доходов, администрируемых администрацией Шатойского муниципального района в Министерство финансов ЧР
	До 20 числа 
месяца 2021г.
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление отчета о воскресных ярмарках, проводимых на территории Шатойского муниципального района, для Министерства экономического, территориального развития и торговли ЧР
	Ежеквартально, до 3 числа месяца, следующего за кварталом 2021г.


	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление отчета «Сведения об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и его размещение в государственной автоматизированной системе ГАС «Управление»
	До 15 числа отчетного периода

(полугодие,

годовой) 2021г.
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление отчета по предоставленным муниципальным услугам и его размещение в государственной автоматизированной системе ГАС «Управление»
	Ежеквартально

до 10 числа

следующего месяца 2021г.
	Заместитель главы администрации района 

по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Выездное совещание МВК на территориальные рынки совместно с представителями администрации сельских поселений, директорами рынков

	Третий четверг месяца
2021г.
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Осуществление ежеквартального оперативного мониторинга и контроля над состоянием рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия по Шатойскому муниципальному району
	Ежеквартально до 5 числа следующего месяца 2021г.
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Проведение консультаций по вопросам организационной работы и о мерах по ее улучшению в администрациях сельских поселений, организациях, учреждениях Шатойского муниципального района
	Постоянно
2021г.
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Мониторинг торговых объектов Шатойского района на предмет выявления лиц занимающихся торговой деятельностью, приносящей доход без соответствующей регистрации в налоговом органе республики
	Ежемесячно
2021г.
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление отчета по выявлению неформальной занятости населения района, для Министерства труда и социального развития
	Ежедекадно
2021г.
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Составление Реестра инвестиционных предложений, для рассмотрения на заседании инвестиционного Совета.
	По мере накопления материала
	Заместитель главы администрации района по инвестициям, экономике 

и торговле

	
	Заседания постоянно действующих комиссий отдела инвестиций, экономики, торговли и организационной               

                работы администрации района (в соответствии с планами работы комиссий):


	
	Наименование комиссии
	Сроки

заседаний
	Ответственный

исполнитель

	
	Межведомственная комиссия по профилактике правонарушений
	Ежеквартально


	Секретарь комиссии

	
	 Комиссия по допризывной молодежи
	Ежеквартально


	Секретарь комиссии

	
	Совет по противодействию коррупции
	Ежеквартально


	Секретарь комиссии

	
	Общественный Совет района
	По мере накопительного материала
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по развитию малого и среднего предпринимательства на территории Шатойского муниципального района
	Ежеквартально


	Секретарь комиссии

	
	Межведомственная комиссия по обеспечению единства измерений, качества и безопасности товаров и услуг на потребительском рынке в Шатойском муниципальном района
	Ежеквартально


	Секретарь комиссии

	
	Межведомственная комиссия по мониторингу ценовой ситуации на продовольственных рынках Шатойского муниципального района 
	Ежеквартально


	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по обеспечению государственного регулирования в сфере производства и оборота спирта этилового, алкогольной продукции и спиртосодержащей продукции на территории Шатойского муниципального района
	Ежеквартально


	Секретарь комиссии

	
	3. Делопроизводство и муниципальный архив

	
	Регистрация входящей и исходящей корреспонденции.
	Ежедневно
	Главный специалист  и ведущий специалист общего отдела 

	
	Регулярно проводить мониторинг за соблюдением сроков исполнения поручений и указаний Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики и Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики.
	Постоянно
	Начальник общего отдела 

	
	Организация контроля за сроками исполнения и соблюдением требований оформления служебной корреспонденции.
	Ежедневно
	Начальник общего отдела администрации района

	
	Провидение анализа работы по всем текущим вопросам отдела.


	По необходимости
	Начальник общего отдела администрации района

	
	Осуществлять учет и контроль за исполнением устных и письменных обращений граждан.
	Ежедневно
	Начальник общего отдела администрации района

	
	Провидение анализа работы по приему граждан главой администрации и осуществлять контроль за исполнением устных обращений граждан.
	По необходимости
	Начальник общего отдела администрации района

	
	Отчет о работе с обращениями и заявлениями граждан для предоставления в департамент по рассмотрению обращений граждан Администрации Главы и Правительства ЧР.
	До 5 числа каждого месяца
	Начальник общего отдела администрации района

	
	Разработка мероприятий по установлению состояния архивных дел в госучреждениях, предприятиях и администрациях населенных пунктов района. 
	Постоянно
	Начальник общего отдела администрации района

	
	Организация отбора архивных документов по срокам хранения:

- на уничтожение

- на хранение, в установленные номенклатурой дел сроки.
	Постоянно
	Начальник общего отдела администрации района

	
	Составление и предоставление Регистра распоряжений и постановлений администрации Шатойского муниципального района и администраций сельских поселений (в электронном, сканированном и в письменном виде в Правительство ЧР и Прокуратуру Шатойского муниципального района.
	2 раза в месяц
	Начальник общего отдела администрации района

	
	Составление и размещение   ежемесячных отчетов  на официальном портале ССТУ.РФ 
	ежемесячно до 2 числа
	Начальник и главный специалист общего отдела

	
	Регистрация входящей и исходящей корреспонденции.
	Ежедневно
	Начальник и главный специалист общего отдела

	
	Регулярно проводить мониторинг за соблюдением сроков исполнения поручений и указаний Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики и Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики.
	Постоянно
	Начальник и главный специалист общего отдела

	
	Организация контроля за сроками исполнения и соблюдением требований оформления служебной корреспонденции.
	Ежедневно
	Начальник и главный специалист общего отдела

	
	Провидение анализа работы по всем текущим вопросам отдела.
	По необходимости
	Начальник и главный специалист общего отдела

	
	Осуществлять учет и контроль за исполнением устных и письменных обращений граждан.
	Ежедневно
	Начальник и главный специалист общего отдела

	
	Провидение анализа работы по приему граждан главой администрации и осуществлять контроль за исполнением устных обращений граждан.
	По необходимости
	Начальник и главный специалист общего отдела

	
	Отчет о работе с обращениями и заявлениями граждан для предоставления в департамент по рассмотрению обращений граждан Администрации Главы и Правительства ЧР.
	До 5 числа каждого месяца
	Начальник и главный специалист общего отдела

	
	                                                                       Межотраслевой отдел администрации района

	
	Составление отчета «Список граждан включенных в программу «Жилье для Российской семьи»
	До 3 числа ежемесячно
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Составление отчета «Сведения о мерах обеспечении граждан доступным и комфортным жильем»
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Составление отчета «Информация о жилищном строительстве»
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Составление отчета «Информация о выданных разращение на строительства»
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Составление отчета «Информация о технической состоянии объектов жилищно-коммунального хозяйства»


	До 25 числа ежемесячно
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Составление отчета «Информация о проведенных мероприятиях по подготовке к паводкоопасному периоду»


	До 15 числа месяца
	Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района по строительству 

	
	Составление отчета «О реализации комплекса мер (дорожная карта)»
	До 10 числа ежемесячно
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального район

	
	Составление отчета «Протокол совещания по вопросу платежной дисциплины»
	До 10 числа ежемесячно
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Информация о выданных разрешений на строительства
	До 25 числа ежемесячно
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Контроль за оплатой коммунальных платежей (администраций, руководителей предприятий, организаций и учреждений Шатойского муниципального района)
	Ежемесячно до 10 числа
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Информацию по исполнению протокола №2 от  28.08.219
	Ежемесячно до 10 числа
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Синхронизировать документы территориального планирования
	Ежемесячно до 10 числа
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Составление отчета «О проделанной работе по погашению задолженности за потребленные энергоресурсы»
	Ежемесячно до 5 числа
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Составление отчета «Информация о ходе реализации графика мероприятий по информационно – разъяснительной работе среди граждан и организаций об их правах и обязанностях в связи с функционированием региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах»
	До 5 числа ежемесячно


	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Разработка программы энергосбережения 
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Подготовка пакет документов земельного участка на получения согласия Правительства Чеченской Республики для предоставления в аренду 
	В течение 1 квартала
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Размещение информации в Государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства (ГИС ЖКХ)
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Разработка и утверждение концепции развития комплексного благоустройства по поручению Председателя Правительства Чеченской Республики
	В течение 1 квартала 
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Программа формирования комфортной городской среды Шатойского муниципального района
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Внесение изменения в схемы территориальное планирования и генеральные планы  
	В течение 1 квартала
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Комиссия по списанию и консервации имуществ, находящегося в муниципальной собственности  администрации Шатойского м муниципального района
	В течение 1 квартала
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Конкурсная комиссия по проведению торгов на право заключения договора аренды объектов недвижимости
	В течение 1 квартала
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Комиссия по наименованию и переименованию объектов, находящихся в муниципальной собственности Шатойского муниципального района
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Комиссия по обеспечению безопасности дорожное  движения при администрации Шатойского муниципального района
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями, занимаемыми гражданами на условиях договора социального найма
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или земельных участков при разделе земельного участка на кадастровом плане территории
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Внесение изменений в Правила землепользования и застройки
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Предоставление юридическим лицам и гражданам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Предоставление разрешения на осуществление условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Предоставление разрешения на осуществление условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Выдача разрешения при осуществлении строительства, реконструкции на строительство объектов капитального строительства
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района

	
	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	В течение 1 квартала
	Начальник и главный специалист межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Отчет межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 
	До 5 числа ежемесячно
	Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района 

	
	Заседания постоянно действующих комиссий межотраслевого отдела администрации района
                                            (в соответствии с планами работы комиссий):

	
	Наименование комиссии
	Сроки

заседаний
	Ответственный

исполнитель

	
	Комиссия по организации и проведений торгов (аукционов, конкурсов) по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по списанию и консервации имуществ, находящегося в муниципальной собственности  администрации Шатойского м муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Конкурсная комиссия по проведению торгов на право заключения договора аренды объектов недвижимости
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по наименованию и переименованию объектов, находящихся в муниципальной собственности Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по обеспечению безопасности дорожное  движения при администрации Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Межведомственная комиссия по вопросам государственной кадастровой оценки земель и оценки объектов недвижимости на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по инвентаризации жилищного фонда находящегося в муниципальной собственности
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по приему в эксплуатацию законченных строительных объектов в Шатойском муниципальном районе
	в течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по рассмотрению вопросов о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по осуществлению контроля за соблюдением правил благоустройства на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по отбору управляющей организацией для управления многоквартирными домами Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Эвакуационная комиссия 
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по проведению конкурса на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Постоянно действующая комиссия по вопросам рассмотрения заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Постоянно действующая комиссия по вопросам рекультивации земель на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного, техногенного характера и обеспечению пожарной безопасности в Шатойском муниципальном районе
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Единой комиссии по осуществлению закупок для нужд Администрации Шатойского муниципального района

	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по переводу жилых помещений в нежилые помещения  и нежилых помещений в жилые помещения на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по выбору земельных  участков для строительства  на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по вопросам переустройства,  перепланировки и использования помещений (домов) на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по проведению инвентаризации муниципальных жилых помещений, находящихся в реестре муниципальной собственности
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по приватизации земельных участков собственниками расположенных на них зданий, строений, сооружений
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по проведению инвентаризации защитных сооружении гражданской обороны на территории Шатойского муниципального района
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по упорядочению оказания жилищно-коммунальных услуг и сбору платежей
	В течение года
	Секретарь комиссии

	
	8. Правовое обеспечение и взаимодействие с правоохранительными органами и духовными структурами

	
	Актуализация информации по религиозным организациям Шатойского муниципального района.
	В течение года
	Помощник главы администрации по взаимодействие с религиозными и общественными организациями района

	
	Проведение мероприятий по реализации Единой Концепции духовно-нравственного воспитания и развития подрастающего поколения на территории района в соответствии с планом мероприятий. 
	В течение года


	Помощник главы администрации по взаимодействие с религиозными и общественными организациями района

	
	Взаимодействие с религиозными и общественными

организациями района.
	Постоянно


	Помощник главы администрации по взаимодействие с религиозными и общественными организациями района

	
	Оказание юридической помощи органам местного самоуправления сельских поселений Шатойского муниципального района.
	В течение года
	Помощник главы администрации района - юрисконсульт

	
	Обеспечение реализации законодательства в деятельности администрации Шатойского муниципального района, в подведомственных организациях и учреждениях.
	В течение года
	Помощник главы администрации района - юрисконсульт 

	
	Правовая и антикоррупционная экспертиза проектов муниципальных актов. Правовая экспертиза проектов договоров (контрактов), соглашений, заключаемых администрацией Шатойского  муниципального района.
	В течение года
	Помощник главы администрации района - юрисконсульт

	
	Участие в судебных заседаниях судов района и Чеченской Республики. 
	По мере необходимости
	Помощник главы администрации района - юрисконсульт

	
	Согласование проектов муниципальных контрактов и (или) гражданско-правовых договоров.
	В течении года
	Помощник главы администрации района - юрисконсульт

	
	Заседания постоянно действующих комиссий администрации района
(в соответствии с планами работы комиссий):

	
	Наименование комиссии
	Сроки

заседаний
	Ответственный

исполнитель

	
	Антитеррористическая комиссия
	Ежеквартально
2021г.
	Секретарь комиссии

	
	Административная комиссия
	По мере необходимости
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по охране труда
	По мере необходимости
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	По мере необходимости
	Секретарь комиссии

	                                                                    Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе

	
	Участие  в  федеральных и республиканских праздниках, районных и поселенческих мероприятиях, а также в реализации намеченных планов
	В течение 2021 г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Организация и проведение «круглых столов»:

-«Формирование межнациональной  толерантности и воспитания чувства взаимоуважения между народами России»
	Март 2021 г.

	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Организация встреч и культурно-массовых мероприятий, выступлений  руководителей  общественных объединений, религиозных деятелей в СМИ по актуальным вопросам
	В течении 

1 квартала 2021 г.


	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Осуществление совместной работы с молодежью по воспитанию патриотизма и толерантности, преодолению наркомании, алкоголизма, противодействия терроризму, экстремизму, вовлечению молодежи в незаконные вооруженные формирования, заключению ранних 1браков, проведение в этих целях систематических встреч
	В течении 

1 квартала 2021 г.


	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Осуществление  контроля  над исполнением нормативно-правовых актов Президента  и Правительства Российской Федерации, Главы и  Правительства Чеченской Республики, органов представительной власти Чеченской Республики
	Постоянно 2021г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Проведение муниципальных проверок:

- исполнения резолюции совещания и последующих контрольных поручений Главы Чеченской Республики Р.А. Кадырова по наркомании, алкоголизму;

- исполнения критических замечаний, высказанных в ходе проверки;
	В квартал один раз

	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района


	
	Контроль над исполнением решений протоколов комиссий
	Постоянно 2021 г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Осуществление контроля над ходом реализации основных положений приоритетных национальных проектов «Образование» и «Здравоохранение»
	Постоянно 2021 г.
	Начальник социального отдела, 
начальник отдела  образования, 
главный врач Шатойской ЦРБ.

	
	Составление номенклатур дел  отдела
	Январь 2021 г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Составление планов и отчетов
	Ежемесячно, 

ежеквартально 2021г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Подготовка и направление пресс-релизов по проведенным мероприятиям для размещения на сайт администрации района
	В течение года 2021 г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Анализ деятельности ЦЗН по трудоустройству незанятой части населения 
	Ежеквартально 2021г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Анализ деятельности социальных учреждений района
	Ежеквартально 2021 г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Анализ работы комиссий по предоставляемым отчетам рабочих групп


	Ежеквартально 2021 г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	
	Проведение мероприятий в целях развития физической культуры, спорта, пропаганды здорового образа жизни и осуществления молодёжной политики на территории района. Содействовать проведению учебно - тренировочных сборов по спорту и обеспечивать участие спортсменов и команд в республиканских, зональных, российских и международных соревнованиях
	По отдельному плану 2021 г.
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе Шатойского муниципального района

	Мероприятия  в целях развития физической культуры, спорта, пропаганды здорового образа жизни

	ВОЛЕЙБОЛ

	
	Турнир, посвященный   ко Дню конституции ЧР
	22 марта
	Отдел по физической культуре, спорту и социальной работе, ГБУ СШ, ГБУ РЦ СШ № 17

	
	Заседания постоянно действующих комиссий социального отдела администрации района
                                            (в соответствии с планами работы комиссий):

	
	Наименование комиссии
	Сроки

заседаний
	Ответственный

исполнитель

	
	Антинаркотическая комиссия
	Ежеквартально
2021г.
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Ежеквартально

2021г.
	Секретарь комиссии

	
	Совет по культуре
	По мере необходимости
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) расположенных на территории Шатойского муниципального района
	По мере необходимости
	Секретарь комиссии

	
	Рабочая группа по уточнению списков малоимущих семей (граждан) в Шатойском муниципальном районе
	По мере необходимости
	Секретарь комиссии

	
	Комиссии по профилактике заболеваний, вызываемых вирусом иммунодефицита человека (ВИЧ) и пропаганде здорового образа жизни среди населения 
	Ежеквартально
2020г.
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по организации отдыха и оздоровления детей
	Ежеквартально
2021г.
	Секретарь комиссии

	
	Штаб добровольной народной дружины
	Ежеквартально
2021г.
	Секретарь комиссии

	
	Комиссия по опеке и попечительству
	По мере необходимости
	Секретарь комиссии

	                            Основные вопросы, планируемые к рассмотрению на плановых совещаниях:

	1
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в Шатойском муниципальном районе;

2. О правильном ведении похозяйственного учета в сельских администрациях Шатойского муниципального района на 2020г.;

3. О работе ОМВД России  по ЧР в Шатойском районе  и глав администраций сельских поселений, по борьбе с незаконным оборотом наркотических веществ и алкогольной продукции;
4. О ходе   исполнения  протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики и Главы администрации Шатойского муниципального  района;

5. Прочие вопросы.
	12.01.2021г.


	ОМВД России по ЧР в Шатойском районе, главы администраций сельских поселений

Старший специалист 1-го разряда Шатойского РОС Чеченстата

ОМВД  России по ЧР по Шатойскому району

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального района



	2
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в Шатойском муниципальном районе;

2. Рассмотрение итогов выполнения программы строительно-восстановительных работ по объектам экономики и социальной сферы Шатойского муниципального района;  

3. О результатах выполнения плана социально – экономического развития и восстановления Шатойского муниципального района за 2020г. и ознакомление с перспективным планом на 2021 год;
4.  О ходе  исполнения  протокольных поручений, Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района;

5. Прочие вопросы.
	19.01.2021г.
	ОМВД России по ЧР в Шатойском районе, главы администраций сельских поселений

Начальник межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района (по строительству)
Заместитель  главы администрации Шатойского муниципального района 

 (по инвестициям, экономики, и торговли)

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального района



	3
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе;

2. Об итогах работы  администраций сельских поселений района по сбору налоговых поступлений для зачисления в местный бюджет за 2019 год;

3. О работе управления Федерального казначейства Шатойского муниципального района;

4. Отчет о состоянии эпидемиологической  ситуации за 2019г. по всем инфекционным заболеваниям, в т. ч. туберкулезу и ВИЧ-инфекции по району;
5. О ходе  исполнения  протокольных поручений, Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района;
	02.02.2021г.


	ОМВД России по ЧР в Шатойском районе, главы администраций сельских поселений

Заместители  главы администрации Шатойского муниципального района 

(по инвестициям, экономики и торговли)

Начальник управления Федерального казначейства Шатойского муниципального района

Начальник ТО Роспотребнадзора в Шатойском муниципальном районе
Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального района



	4
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе;

2. Отчет начальника райфинуправления об исполнении бюджета за 2019г.;
3. О работе ОПФР Шатойского района;

4. О ходе  исполнения  протокольных поручений, Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района.

5. Прочие вопросы.
	16.02.2021г.


	ОМВД России по ЧР в Шатойском районе, главы администраций сельских поселений

Начальник райфинуправления Шатойского муниципального района, представитель межрайонной  ФНС России  № 4 по ЧР

Начальник ОПФ Шатойского муниципального района
Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального района

	5
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка в районе;

2. О работе ООО «Родник»  Шатойского муниципального района по благоустройству и санитарной очистке территории района;

3. О работе ГУ «Центра социальной помощи семье и детям»;

4. О работе администрации Нихалойского сельского поселения; 

5. О ходе  исполнения  протокольных поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики и Главы администрации Шатойского муниципального  района;

6. Прочие вопросы.
	02.03.2021г.
	ОМВД России по ЧР в Шатойском районе, главы администраций сельских поселений

Начальник  ООО «Родник» Шатойского

 муниципального района 

Директор ГУ «Центра социальной помощи семье и детям» Шатойского муниципального района

Глава администрации Нихалойского сельского поселения

Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального района

	6
	1. Общественно-политическая и социально-экономическая обстановка  в районе;

2. О готовности администраций сельских поселений, предприятий, организаций, учреждений Шатойского муниципального района к весенне-летнему  периоду по  угрозе паводка и предотвращения чрезвычайных ситуаций техногенного характера;
3. О работе администрации Борзойского сельского поселения;

4. О работе СББЖ (станция по борьбе с болезнями животных);
5.О ходе  исполнения протокольных поручений, Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики,  Руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики  и Главы администрации Шатойского муниципального  района;

6. Прочие вопросы.
	16.03.2021г.
	ОМВД России по ЧР в Шатойском районе, главы администраций сельских поселений

Заместитель главы администрации Шатойского муниципального района (по строительству)

Глава администрации Борзойского сельского поселения Шатойского муниципального района

Главный ветеринарный врач инспектор по Шатойскому муниципальному району
Начальник общего отдела администрации Шатойского муниципального района

	Мероприятия, посвященные общественно-значимым событиям и знаменательным датам:



	1
	Заседания оперативного штаба администрации Шатойского  муниципального района для решения вопросов общественного значения, требующих срочного решения
	Еженедельно (при необходимости)
	Глава администрации района, или по поручению главы администрации района один из заместителей главы администрации 

	2
	Совещания главы администрации района с заместителями главы администрации района и главами поселений по оперативному решению вопросов, посвященных общественно-значимым событиям и историческим датам  

	По необходимости
	Первый заместитель главы администрации района


	3
	День почитании Эвлия-Устаза Кунта-Хаджи Кишиева 
	03.01.2021г.
центральная мечеть с. Шатой
	Администрация района, кадий района, духовенство района, главы сельских

 поселений района

	4
	День восстановления государственности Чеченского народа 
	09.01.2021г. МКУК «РДК Шатойского муниципального района» 
с. Шатой
	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района

	5
	День защитника Отечества
	23.02.2021г. МКУК «РДК Шатойского муниципального района» 
с. Шатой
	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района

	6
	 Международный женский День 8 Марта
	08.03.2021г. МКУК «РДК Шатойского муниципального района» 
с. Шатой
	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района



	7

	День работников органов наркоконтроля


	11.03.2021г.
	Отдел по физической культуре, спорта и социальной работы администрации Шатойского муниципального района

	8
	День Конституции Чеченской Республики

(17 –я годовщина)
	23.03.2021г. МКУК «РДК Шатойского муниципального района»
 с. Шатой
	Отдел инвестиций, экономики, торговли и организационной работы администрации Шатойского муниципального района


