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ЧЕЧЕНСКАЯ  РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ  ШАТОЙСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
От 15 июля 2011 г.                            с.Шатой                                 №  151
   В соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-фз «Об организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010               № 210-фз «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005  N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)", во исполнение п. 9 протокола поручений Главы Чеченской Республики Р.А. Кадырова от 29.11.2010г. № 01-44, в целях повышения доступности и качества исполнения услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями в электронном виде:  
   1. Утвердить Административный регламент Администрации Шатойского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги в электронном виде "Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности" согласно приложению.

           2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы администрации Ш.Ш. Чабагаева.

   3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования.

            Глава администрации                                                    Б.Х. Хаджаев
                                                                                                    Приложение

           к распоряжению главы

           администрации Шатойского


           муниципального района

от « 15 » июля 2011г. № 151
Административный регламент по исполнению муниципальной услуги  «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности»
I. Общие положения

1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» определяет сроки и последовательность совершения администрацией Шатойского муниципального района действий (административных процедур) при исполнении данной муниципальной услуги.
2. Муниципальную услугу «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» исполняет межотраслевой отдел администрации Шатойского муниципального района  на который, в соответствии с нормативно-правовыми актами администрации, возложены полномочия  администрации в сфере управления и распоряжения муниципальной собственностью.

3. Исполнение межотраслевым отделом администрации Шатойского муниципального района  услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

-  Гражданский кодекс РФ; 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21 декабря 2001 года  № 178-ФЗ; 

- Федеральный закон от 22 июля 2008 года  № 159 - ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества,  находящегося   в    государственной собственности субъектов Российской Федерации   или    в    муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации; 
             - Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (с изменениями и дополнениями»;

- Федеральный закон от 14 декабря 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

- приказ Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года  № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение  указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

4. Результатом исполнения данной муниципальной услуги является повышение эффективности использования муниципального имущества администрации Шатойского муниципального района, позволяющее содержать его в удовлетворительном состоянии, обеспечивать выполнение задач, решаемых Администрацией района, а также создание условий для пополнения местного бюджета и исполнения социальных программ муниципального района.

5. Заявителями, в отношении которых исполняется муниципальная услуга, являются юридические и физические лица, в том числе граждане, зарегистрированные в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги
1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется администрацией Шатойского муниципального района.

Данную информацию заинтересованные лица могут получить:
-  по телефону;

- в письменном виде (почтовой связью или лично);

- на официальном сайте Шатойского муниципального района;

- по электронной почте;

- на личном приеме;

- в средствах массовой информации;

- на информационном стенде.

1.2. Время работы администрации Шатойского муниципального района: понедельник - пятница 9.00 до18.00, перерыв на обед   с 13.00 до 14.00.

2. Сроки исполнения муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга исполняется до прекращения права муниципальной собственности на имущество, установленное гражданским законодательством Российской Федерации в сроки, предусмотренные действующим законодательством, для выполнения административных действий в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.2. Письменные обращения заявителя рассматриваются с учётом времени, необходимого для подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги либо отказа от исполнения муниципальной услуги
3.1. Заявитель вправе получать на свои письменные обращения письменный ответ и исполнение предусмотренных данным регламентом административных действий по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением следующих случаев: 

        - поставленные  вопросы не входят в компетенцию администрации Шатойского муниципального района;

- в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия, имя,  отчество (последнее - при наличии) заявителя либо название юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю, ответ на такое обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- должностное лицо, специалист администрации Шатойского муниципального района при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста Администрации, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностные лица, специалисты администрации Шатойского муниципального района, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения уже рассматривались. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение;

- в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- если не предоставлены все документы, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

3.2. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель  вправе вновь направить обращение в администрацию Шатойского муниципального района.

4. Требования к местам исполнения муниципальной услуги
4.1. Для исполнения муниципальной услуги в помещениях Администрации  Шатойского муниципального района предусматриваются рабочие места для должностных лиц и специалистов, места для посетителей, участвующих в исполнении муниципальной услуги, и заполнения необходимых документов, а также предусмотрена возможность доведения информации и проведения консультаций  по вопросам исполнения муниципальной услуги:

- рабочие места должностных лиц, специалистов администрации Шатойского муниципального района должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам;

- места для посетителей, участвующих в исполнении муниципальной услуги,  заполнения необходимых документов и проведения консультаций располагаются непосредственно возле рабочих мест должностных лиц, специалистов администрации Шатойского муниципального района, а также может быть предусмотрено место, оборудованное стульями (кресельными секциями, скамьями), столом (стойкой).

4.2. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами и должны соответствовать комфортным условиям для посетителей, участвующих в исполнении муниципальной услуги, и оптимальным условиям работы должностных лиц, специалистов администрации Шатойского муниципального района.
III. Административные процедуры

1. Формирование и закрепление имущества, находящегося в муниципальной собственности

1.1. В собственности администрации Шатойского муниципального района может находиться следующее имущество:

- предназначенное для решения вопросов местного значения;


- предназначенное для решения вопросов, право которых предоставлено органам местного самоуправления федеральными законами и которые не отнесены к вопросам местного значения;


- предназначенное для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с нормативными правовыми актами представительного органа муниципального района.
Основания приобретения права муниципальной собственности на имущество установлены гражданским законодательством Российской Федерации. 

1.2. Муниципальное имущество закрепляется на праве оперативного управления за органами местного самоуправления в целях обеспечения их полномочий на основании распоряжения главы администрации Шатойского муниципального района. Имущество, находящееся в муниципальной собственности, закрепляется за муниципальными предприятиями и учреждениями во владение, пользование и распоряжение в соответствии с действующим законодательством. 
Оформление передачи зданий, служебных помещений и другого недвижимого имущества во владение и пользование (в том числе в оперативное управление) органам местного самоуправления, учет переданного имущества осуществляет межотраслевой отдел  администрации Шатойского муниципального района.

1.3. Имущество, находящееся в муниципальной собственности Шатойского муниципального района и не закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями, составляет муниципальную казну.  

   2. Осуществление прав собственника органами местного самоуправления в отношении имущества, находящегося в муниципальной собственности


2.1. От имени и в интересах администрации  Шатойского муниципального района права собственника осуществляют органы местного самоуправления в пределах их компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов в вопросах владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности посредством следующих административных действий: 

организаций в форме автономных некоммерческих организаций и фондов.

Администрация Шатойского муниципального района вправе осуществлять иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, иными муниципальными правовыми актами.
2.1.2. Глава администрации Шатойского муниципального района:

             - принимает решения о создании муниципальных унитарных предприятий и учреждений, закреплении за ними имущества, а также о реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений;
             - принимает решения об участии органов местного самоуправления в хозяйственных обществах;
             - принимает решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование;
- принимает решения о передаче муниципального имущества в доверительное управление;
-принимает решения о приобретении имущества в муниципальную собственность района;
-утверждает перечни объектов, принимаемых в муниципальную собственность района;
-осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и иными муниципальными правовыми актами.
2.1.3.Межотраслевой отдел Администрации  Шатойского муниципального района:

- ведет реестр муниципальной собственности Шатойского района и  разрабатывает и реализует программу приватизации муниципального имущества;
- разрабатывает планы приватизации объектов муниципальной собственности;
- вносит главе администрации Шатойского муниципального района предложения о создании, реорганизации или ликвидации муниципальных предприятий и учреждений;
- организует учет и инвентаризацию муниципального имущества;
- осуществляет продажу муниципального имущества в соответствии с программой приватизации муниципального имущества, а также продажу имущественных прав;
- проводит анализ эффективности использования муниципального имущества;
- сдает в аренду объекты муниципальной собственности;

- передает муниципальное имущество в оперативное управление муниципальных учреждений, в хозяйственное ведение муниципальных унитарных предприятий;
- представляет и защищает интересы администрации Шатойского муниципального района в суде, в органах управления хозяйственных обществ при решении имущественных вопросов, в том числе при ликвидации, банкротстве (несостоятельности) муниципальных предприятий;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, уставом муниципального района и иными муниципальными правовыми актами.
3. Административные действия, осуществляемые администрацией Шатойского муниципального района, по исполнению муниципальной услуги
      
При исполнении муниципальной услуги «Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» межотраслевой отдел администрации  Шатойского муниципального района осуществляет следующие административные действия:

3.1. Текущее и перспективное управление и использование муниципального имущества, в том числе:

- подготовка и заключение от имени администрации Шатойского муниципального района договоров по передаче имущества, находящегося в муниципальной собственности, в аренду, собственность, в том числе договоров по купле-продаже, мене, дарению недвижимого имущества, безвозмездное (и) или постоянное (бессрочное) пользование, хозяйственное ведение, оперативное или доверительное управление, инвестиционных договоров и контроль их исполнения;

- ведение реестра заключенных договоров, ведение учета и регистрации договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан, а также предоставление справочно-информационных сведений о приватизации жилого фонда по запросам физических и юридических лиц;

- принятие участия в разработке программ и проектов использования, восстановления и развития (приумножения) муниципальной собственности.

   
3.2. Разработка и реализация, с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации.

     
3.3. Осуществление в установленном порядке процессов по приему и передаче муниципального имущества, на основании постановлений, распоряжений соответствующих органов, а также на основании заключенных в установленном действующим законодательством порядке договоров.

     
3.4. Организация архивного дела, формирование, пополнение архивов по направлениям деятельности  межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района.

     
3.5. Подготовка предложений к проекту муниципального заказа по предмету деятельности администрации Шатойского муниципального района.

    
 3.6.  Разработка правовых актов по предмету деятельности межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района.

     
3.7. Обеспечение подготовки генерального плана, документации по планировке территории городского округа, местных нормативов градостроительного проектирования.

     
3.8. Участие в разработке и реализации градостроительных разделов муниципальных целевых программ социально-экономического развития Шатойского муниципального района. 

           3.9. Подготовка и заключение от имени администрации  Шатойского муниципального района договоров на программные, проектные,  строительные, эксплуатационные, ремонтные и иные виды работ, осуществляемые в рамках утвержденного проекта муниципального заказа по предмету деятельности межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района и контроль их исполнения.     


3.10. Осуществление контроля  за разработкой и реализацией градостроительной документации.

     
3.11. Обеспечение подготовки правовых актов в области градостроительства.

     
3.12. Осуществление подготовки проектов правовых актов главы администрации Шатойского муниципального района по установлению публичных сервитутов на территории Шатойского муниципального района.

     
3.13. Выдача разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию с подготовкой документов.

     
3.14. Согласование в установленном порядке проектной документации в отношении объектов жилищного, производственного, коммунального и природоохранного назначения, инженерной и транспортной инфраструктур, а также благоустройства территории Шатойского муниципального района. 

     
3.15. Ведение информационного обеспечения градостроительной деятельности.

     
3.16. Обеспечение присвоения в установленном порядке почтовых адресов объектам недвижимости на территории Шатойского муниципального района, а также присвоение наименований и переименование адресных объектов на территории Шатойского муниципального района. 

           3.17. Участие в работе по инвентаризации объектов недвижимости, земель и природных ресурсов на территории Шатойского муниципального района. 

           3.18. Осуществление учета и контроля за поступлением в бюджет денежных средств по всем видам доходов, получаемых в процессе управления муниципальной собственностью.

     
3.19. Проведение торгов по продаже земельных участков и других объектов недвижимости, а также заключение от имени администрации Шатойского муниципального района договоров аренды земельных участков и других объектов недвижимости.

     
3.20. Осуществление контроля за соблюдением действующего законодательства в  пределах своей компетенции.

     
3.21. Осуществление полномочий представителя учредителя и собственника имущества должника – муниципального унитарного предприятия при проведении процедур банкротства.

     
3.22. Обеспечение выработки согласованных действий с иными структурными подразделениями администрации Шатойского муниципального района по требованиям по обязательным платежам в интересах администрации Шатойского муниципального района в делах о банкротстве и при проведении процедур банкротства.

     
3.26. Исполнение иных функций и осуществление иной деятельности, необходимых для решения целей и задач Управления муниципального имущества и градостроительства администрации Шатойского муниципального района в соответствии с полномочиями, представленными действующим законодательством и иными правовыми актами.

IV. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги

1. Контроль за распоряжением и управлением муниципальной собственностью осуществляет

         - глава администрации Шатойского муниципального района.

Глава администрации Шатойского муниципального района: 


  - заслушивает информацию начальника межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района  об использовании муниципальной собственности;

- осуществляет иные контрольные полномочия в соответствии с действующим законодательством.
 1.2. Глава администрации Шатойского муниципального района в области контроля за распоряжением и управлением муниципальным имуществом:

            - рассматривает и утверждает отчеты межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района.

             - осуществляет иные контрольные функции в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Глава Администрации Шатойского муниципального района в области контроля за распоряжением и управлением муниципальным имуществом: 
- назначает и (или) производит проверки (ревизии, инвентаризацию, аудит), обращается в специально уполномоченные государственные и муниципальные органы с предложениями о проведении проверок;
- истребует от руководителей муниципальных предприятий и учреждений ежегодные отчеты об использовании муниципального имущества;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами осуществляется начальником межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений административного регламента.

Контроль полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации Шатойского муниципального района, курирующим вопросы управления муниципальным имуществом.

3. Должностные лица межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района, отвечающие за организацию работы по исполнению муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной  процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги
1. Обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц межотраслевого отдела администрации  Шатойского муниципального района при исполнении услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона РФ от 02 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закона Чеченской Республики от 5.07.2006г. «О порядке рассмотрения обращений граждан в Чеченской Республике» и действующим законодательством.

2. Действия или бездействие должностных лиц межотраслевого отдела администрации Шатойского муниципального района, допущенные в рамках исполнения муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

2.1. Для обжалования действия или бездействия должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной услуги, в досудебном порядке заявители могут обратиться к главе администрации Шатойского муниципального района - в устной форме (по телефону или при личном приеме);

- в письменной форме по почте или по сети Интернет.

Устные обращения (жалобы) на действие (бездействие) исполнителя муниципальной услуги рассматриваются главой администрации Шатойского муниципального района 

Обращения (жалобы) на нарушения, допущенные при исполнении муниципальной услуги, составленные в письменной форме, направляются главе администрации Шатойского муниципального района. В обращении (жалобе) обязательно указываются:

- наименование органа, в который направляется жалоба;

- полное наименование юридического лица, обратившегося с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица);

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

- изложение сути нарушений, допущенных при исполнении муниципальной услуги, с проставлением личной подписи и даты;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

2.2. Решения и действия (бездействия) должностного лица по оказанию муниципальной услуги могут быть обжалованы путем обращения в суд.

Споры, связанные с действием (бездействием) должностных лиц муниципальной  услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 решениями главы администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления  и 
Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.













