ПАСПОРТ

на административный регламент по муниципальной услуге (функции)«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
	Вопросы по приложению №1 

Постановления №478
	Ответы

	1
	Наименование услуги (функции)
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций


	2
	Наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)


	Администрация Шатойский  муниципального  района

(межотраслевой отдел)

	3
	Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, без привлечения которых не может быть предоставлена услуга (исполнена функция)


	

	4
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования


	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
Обнародован путем выставления административного регламента в общественных местах



	5
	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)


	Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Шатойского  муниципального района;

2) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Шатойского  муниципального района;

3) принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Шатойского
4) выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции на территории  Шатойского  муниципального района.

	6
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга


	Заявителями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, являющиеся собственниками или иными указанными в частях 5 – 7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» законными владельцами соответствующего недвижимого имущества к которому присоединяется рекламная конструкция  либо владельцами рекламной конструкции.  

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом.



	7
	 Места информирования о правилах предоставления услуги


	Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте администрации;

б) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации;

в)  использования средств телефонной связи;

г)проведения консультаций специалистами отдела.



	8
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги (исполнения функции)


	Не более двух месяцев со дня приема от  заявителя необходимых документов

	9
	Основания для приостановления предоставления услуги (исполнения функции) либо отказа в предоставлении услуги


	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в части выдачи разрешений на установку рекламной конструкции на территории  Шатойского  муниципального района являются:

1) предоставление заявителем неполного пакета документов, необходимого для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;

2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
3)несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О  рекламе».



	10
	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	Документы, предоставляемые заявителем для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции на территории Шатойского муниципального района:

1) заявление о предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции на территории Шатойского  физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

3) подтверждение в письменной форме согласия  законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

4) документы и сведения,  относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

1) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).



	11
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе


	За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Шатойского муниципального района заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций и предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Шатойского муниципального района плата не взимается.



	12
	Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом исполнительной власти или органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Шатойского  муниципального района.
1.Обращение заявителя   с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции ;

2.Проверка комплектности документов, представленных заявителем;

3.При предоставлении неполного комплекта документов – отказ в принятии заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции;  

 4.Направление заявления с приложением документов на комиссию по наружной рекламе;  

5.Рассмотрение документов на комиссии по наружной рекламе;  

6.Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;  

7.Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;  

8.Выдача разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции.

1.Выявление фактов, являющихся основанием для  аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции, получения предписания антимонопольного органа

2.Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции;

3.Составление акта осмотра рекламной конструкции;

4.Регистрация заявления;

5.Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

6.Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции заинтересованным лицам.

выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций

1.Выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций;

2.Составление акта  осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций;

3.Выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.



	13
	Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти или органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны


	Справочные телефоны отдела администрации: 8871352-23-20
Адрес сайта в сети «Интернет»: http://www.shatoy.ru


	14
	 Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги (исполнении функции) и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные


	Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном или судебном порядке.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц отдела, муниципальных служащих, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения  может быть подана в досудебном  порядке начальнику отдела. 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц отдела в судебном порядке.



	15
	 Текст административного регламента


	Приложение к распоряжению главы администрации Шатойского муниципального района от  14.10.2010г. №

	16
	Сведения о дате вступления в силу административного регламента
	с 14.10.2010г.

	17
	Сведения о периоде действия административного регламента (если срок действия административного регламента ограничен либо административный регламент прекратил действие)


	В связи с изменением законодательства

	18
	Сведения о внесении изменений в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены


	-

	19
	 Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность такого приостановления


	-

	20
	Дата прекращения действия административного регламента (признания его утратившим силу)


	-

	21
	Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления для получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме)


	Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.



	22
	Должности лиц, которые непосредственно заполняют электронные формы федеральной государственной информационной системы "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" соответствующими сведениями, вносят изменения в эти сведения, а также вводят и снимают ограничения по доступу к сведениям, содержащимся в указанном реестре


	1.Специалист отдела бух.учета и отчетности  администрации Шатойского муниципального района

Хубаева Хадет Хасиевна:8871352-23-20

2.  Первый заместитель главы администрации
Чабагаев   Шадид  Шахидович

8 928 736 76 25



