ПАСПОРТ

на административный регламент по муниципальной услуге (функции)«Зачисление в образовательное учреждение»

	Вопросы по приложению №1 

Постановления №478
	Ответы

	1
	Наименование услуги (функции)
	Зачисление в образовательное учреждение



	2
	Наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)


	-МУ Районный отдел образования администрации  Шатойского района

	3
	Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, без привлечения которых не может быть предоставлена услуга (исполнена функция)


	-

	4
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования


	Зачисление в образовательное учреждение  
Обнародован  путем выставления административного регламента в общественных местах



	5
	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)


	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- при зачислении в образовательные учреждения, реализующие основную

общеобразовательную программу дошкольного образования - договор между образовательным учреждением и родителями (законными представителями), либо между образовательным учреждением и одним из родителей (законным

представителем) ребёнка, подписание которого является обязательным для обеих сторон. Указанный договор содержит права, обязательства и ответственность образовательного учреждения и родителей (законных представителей) ребенка, длительность пребывания, режим посещения, а также порядок и размер платы за содержание ребенка в образовательном учреждении.

-при зачислении в общеобразовательное учреждение - приказ о зачислении

несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация его обучения до получения обязательного общего образования;

- при зачислении в образовательное учреждение дополнительного образования  детей - приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в образовательное учреждение и организация обучения до получения документа установленного образца или справки учреждения дополнительного образования о получении услуги в полном объеме.



	6
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга


	Заявителями являются родители (законные представители) детей в

возрасте до 18 лет, а так же несовершеннолетние граждане, достигшие 14- летнего возраста. Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории Шатойского муниципального района.



	7
	 Места информирования о правилах предоставления услуги


	Информация о предоставлении муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя в отдел образования, по номерам телефонов(8-871352-23-12)
размещается наинтернет-сайте администрации Шатойского  муниципального района в разделе МУ  Районный отдел образования;
  на информационных стендах в образовательных учреждениях.


	8
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги (исполнения функции)


	Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.



	9
	Основания для приостановления предоставления услуги (исполнения функции) либо отказа в предоставлении услуги


	Основание для отказа в предоставлении муниципальной функции:
- при зачислении в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

- по причине отсутствия вакантных мест в образовательном учреждении;

- при наличии медицинских противопоказаний для посещения ребенком

образовательного учреждения;

- несоответствие возраста ребенка, указанного в Уставе образовательного

учреждения;

- отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на прием в образовательное учреждение.

 При зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение:

- основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное

учреждение является не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года, (при приеме в 1 класс), а также

противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) на основании ходатайства руководителя образовательного учреждения распоряжением начальником отдела образования разрешается прием детей для обучения в более раннем возрасте (при наличии игровой зоны в классной комнате, отдельной игровой комнаты, наличии горячего питания в образовательном учреждении, условий для организации дневного сна в группе продленного дня, организованной для 1-классников).

 Администрация общеобразовательного учреждения может отказать

несовершеннолетним гражданам, имеющим право на получение образования, но не проживающим на территории, закрепленной за общеобразовательным

учреждением, только по причине отсутствия свободных мест в данном

общеобразовательном учреждении.



	10
	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной

функции:

- при зачислении в образовательное учреждение, реализующее основную

общеобразовательную программу дошкольного образования родителями

(законными представителями) в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования предоставляются:

- заявление установленного образца (Приложение № 3 к настоящему

Административному регламенту) о приеме в образовательное учреждение,

реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного

образования;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- паспорт одного из родителей (законных представителей);

- медицинский документ (по форме Ф26) о состоянии здоровья ребенка;

- документ, подтверждающий льготу (при её наличии на первоочередное

поступление ребёнка в детский сад).

При зачислении в общеобразовательное учреждение:

-заявление родителей (законных представителей) (Приложение № 4 к

настоящему Административному регламенту) о приеме ребенка в

общеобразовательное учреждение;

−медицинская карта ребенка, поступающего в общеобразовательное

учреждение;

− личная карта обучающегося (для обучающихся 2 - 11-х (12-х) классов);

− свидетельство о рождении и копия свидетельства о рождении (для

обучающихся 1-11-х (12-х) классов.

При зачислении в образовательное учреждение дополнительного

образования детей осуществляется на основании следующих документов:

-заявление (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту)о приеме в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей;

-копию свидетельства о рождении заявителя;

-медицинскую справку установленного образца.



	11
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе


	Безвозмездно

	12
	Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом исполнительной власти или органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур
	-Прием документов для предоставления муниципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистраций заявлений
-Рассмотрение документов для установления права предоставления

муниципальной услуги

-Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении

муниципальной услуги 

-Выдача заявителю информации о зачислении в образовательное

учреждение



	13
	Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти или органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны


	Справочные телефоны отдела администрации: 88871352-23-20
Адрес сайта в сети Интернет: http://www.shatoy.ru
 раздел образование, официального сайта МУ «Районный отдел образования» нет.


	14
	 Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги (исполнении функции) и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные


	Заявитель вправе обжаловать принятое решение, действие (бездействие)

Администрации, должностных лиц Администрации, МУ Районный отдел образования Шатойского района  в течение трех месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия) в судебном порядке.



	15
	 Текст административного регламента


	Приложение к распоряжению главы администрации Шатойского муниципального района от  14/10.2010г. № 

	16
	Сведения о дате вступления в силу административного регламента
	с 14/10.2010г.

	17
	Сведения о периоде действия административного регламента (если срок действия административного регламента ограничен либо административный регламент прекратил действие)


	В связи с изменением законодательства

	18
	Сведения о внесении изменений в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены


	-

	19
	 Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность такого приостановления


	-

	20
	Дата прекращения действия административного регламента (признания его утратившим силу)


	-

	21
	Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления для получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме)


	Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.



	22
	Фамилии и должности лиц, которые непосредственно заполняют электронные формы федеральной государственной информационной системы "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" соответствующими сведениями, вносят изменения в эти сведения, а также вводят и снимают ограничения по доступу к сведениям, содержащимся в указанном реестре


	1.Специалист отдела бух.учета и отчетности  администрации Шатойского муниципального района

Хубаева Хадет Хасиевна:8871352-23-20

2.  Первый заместитель главы администрации
Чабагаев   Шадид  Шахидович

8 928 736 76 25



