ПАСПОРТ

на административный регламент по муниципальной услуге (функции)«Предоставление информации, прием документов органами опеки  и  попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица признанные в установленном законом порядке недееспособными)»

	Вопросы по приложению №1 

Постановления №478
	Ответы

	1
	Наименование услуги (функции)
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительства) или патронаж над определенной категорией  граждан (малолетние, несовершеннолетние лица, признанные  в установленном законом порядке недееспособным) 


	2
	Наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)


	-МУ Районный отдел образования администрации  Шатойский  района

	3
	Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, без привлечения которых не может быть предоставлена услуга (исполнена функция)


	

	4
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования


	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительства) или патронаж над определенной категорией  граждан (малолетние, несовершеннолетние лица, признанные  в установленном законом порядке недееспособным) 
Обнародован путем выставления административного регламента в общественных местах



	5
	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)


	Результатом предоставления государственной услуги являются:

предоставление информации о порядке приема органами опеки и попечительства документов для назначения опеки (попечительства) над определенной категорией граждан (несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособным) (далее – консультирование граждан);



	6
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга


	Заявителями на предоставление государственной услуги являются:

граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, желающие принять несовершеннолетнего или лицо, признанное в установленном законом порядке недееспособным, под опеку (попечительство).



	7
	 Места информирования о правилах предоставления услуги


	Отдел по физической культуре спорту, и социальной работе администрации Шатойского  муниципального района - в отделе образования администрации Шатойского  муниципального района
- через официальный сайт администрации Шатойского муниципального района.



	8
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги (исполнения функции)


	-30 дней с момента регистрации обращения.



	9
	Основания для приостановления предоставления услуги (исполнения функции) либо отказа в предоставлении услуги


	Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги по приему документов являются:                            

 -несоответствие документов требованиям законодательства, неполнота представленных документов.

 

	10
	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	Перечень документов, необходимых для получения государственной услуги для лиц, желающих установить опеку над несовершеннолетним лицом:

-заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление);

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение) (принимается в течение года со дня её выдачи);

-выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства (принимается в течение года со дня её выдачи);

-справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у заявителя, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан (принимается в течение года со дня её выдачи);

-медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования заявителя, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации (принимается в течение трех месяцев со дня выдачи документа);

-копия свидетельства о браке (если заявитель, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

-письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

-справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе и принимаются в течение года со дня их выдачи);

-документ о прохождении подготовки заявителя, выразившего желание стать опекуном (при наличии);

-автобиография;

-паспорт заявителя.                  
Перечень документов, необходимых для получения государственной услуги для лиц, желающих установить опеку над лицом, признанным в установленном законом порядке недееспособным:
-заявление гражданина с просьбой о назначении его опекуном;

-паспорт заявителя;

-решение районного суда о признании гражданина недееспособным, вступившее в законную силу;

-заключение о состоянии здоровья кандидата в опекуны (по направлению органа опеки и попечительства);                                                                                         -характеристика на кандидата в опекуны с места работы (учебы, жительства);

-паспорт лица, признанного в установленном законом порядке недееспособным;


	11
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе


	Безвозмездно (Предоставление муниципальной услуги является бесплатной) 

	12
	Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом исполнительной власти или органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур
	Основанием для начала предоставления государственной услуги является личное обращение гражданина в орган опеки и попечительства по месту жительства (пребывания) с приложением необходимых для предоставления государственной услуги документов, указанных в пунктах 2.5 или 2.6 настоящего Административного регламента. Специалист органа опеки и попечительства, ответственный за прием документов, проверяет наличие необходимых реквизитов и подписей, правильность составления документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту представленного заявителем комплекта документов



	13
	Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти или органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны


	Справочные телефоны отдела администрации: 8871352-23-20
Адрес сайта в сети «Интернет»: http://www.shatoy.ru 
раздел образование, официального сайта МУ «Районный отдел образования» нет.


	14
	 Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги (исполнении функции) и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные


	Жалоба на действие (бездействие) должностного лица отдела, муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, либо принятые решения может быть подана в досудебном порядке начальнику отдела. 



	15
	 Текст административного регламента


	Приложение к распоряжению главы администрации Шатойского муниципального района от  14.10.2010г. №

	16
	Сведения о дате вступления в силу административного регламента
	с 14.10.2010г.

	17
	Сведения о периоде действия административного регламента (если срок действия административного регламента ограничен либо административный регламент прекратил действие)


	

	18
	Сведения о внесении изменений в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены


	-

	19
	 Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность такого приостановления


	-

	20
	Дата прекращения действия административного регламента (признания его утратившим силу)


	-

	21
	Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления для получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме)


	

	22
	Должности лиц, которые непосредственно заполняют электронные формы федеральной государственной информационной системы "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" соответствующими сведениями, вносят изменения в эти сведения, а также вводят и снимают ограничения по доступу к сведениям, содержащимся в указанном реестре


	1.Специалист отдела бух.учета и отчетности  администрации Шатойского муниципального района

Хубаева Хадет Хасиевна:8871352-23-20

2.  Первый заместитель главы администрации
Чабагаев   Шадид  Шахидович

8 928 736 76 25



