ПАСПОРТ

на административный регламент по муниципальной услуге (функции)«Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, гастрольных мероприятий театров, киносеансов, анонсы данных мероприятий»
	Вопросы по приложению №1 

Постановления №478
	Ответы

	1
	Наименование услуги (функции)
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, гастрольных мероприятий театров, киносеансов, анонсы данных мероприятий.



	2
	Наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, предоставляющего услугу (исполняющего функцию)


	-МУ Районный отдел культуры администрации  Шатойского района

	3
	Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, без привлечения которых не может быть предоставлена услуга (исполнена функция)


	МУ «Районный отдел культуры»

Дома культуры сельских поселений,

сельские клубы

	4
	Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников его официального опубликования


	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, гастрольных мероприятий театров, киносеансов, анонсы данных мероприятий. Обнародован путем выставления административного регламента в общественных местах



	5
	Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции)


	Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является ознакомление граждан с информацией о проведении исполнителями муниципальной услуги мероприятий  культурно-досугового типа.



	6
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга


	Получателем муниципальной услуги является любое лицо, независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений и отношения к религии (далее – Получать муниципальной услуги).



	7
	 Места информирования о правилах предоставления услуги


	Получатели муниципальной услуги имеют право получить информацию о мероприятиях культурно-досугового типа в печатной и (или) электронной и (или) устной форме.



	8
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги (исполнения функции)


	не позднее,  чем за 7 дней

	9
	Основания для приостановления предоставления услуги (исполнения функции) либо отказа в предоставлении услуги


	Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрена, за исключением обращения  на получение муниципальной услуги в нерабочие часы,     или несоблюдения получателем муниципальной услуги общепринятых норм общественного поведения.



	10
	Документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	От получателей услуги не требуются документы для предоставления муниципальной услуги (бланки, формы обращения, заявления и иные документы). 



	11
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе


	Безвозмездно

	12
	Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом исполнительной власти или органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур
	Муниципальная услуга предоставляется непосредственно с момента обращения и содержит следующие сведения:

· название учреждения; 

· название культурно - досугового мероприятия;

· адрес, места проведения  культурно - досугового мероприятия;

· дата и время проведения; 

· жанр;

· возрастные ограничения при их наличии;

· номер телефона для получения дополнительной информации (наличие льгот, продолжительность мероприятия, краткая аннотация о проводимом мероприятии, места и способы приобретения билета и т.п.);

другая информации (стоимость, сведения об организаторах, участниках и создателях  культурно-досугового мероприятия и т.п.

	13
	Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти или органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны


	Справочные телефоны отдела администрации: 8871352-23-20
Адрес сайта в сети Интернет:
         Адрес электронной почты: http://www.shatoysky.rchr.ru
раздел культура, официального сайта МУ «Районный отдел культуры» нет.


	14
	 Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги (исполнении функции) и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные


	Действия (бездействия) Исполнителя муниципальной услуги могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке получатель услуги имеет право обратиться лично:

- к директору муниципального учреждения культуры;

- к начальнику отдела культуры.

2) с письменным обращением (жалобой) лично или почтовым отправлением в муниципальное учреждение культуры и (или) отдел культуры по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.

По результатам рассмотрения обращения (жалобы) получателю услуги направляется письменный ответ, в срок не превышающий 30 дней со дня поступления обращения (жалобы).



	15
	 Текст административного регламента


	Приложение к распоряжению главы администрации Шатойского муниципального района от  14.10.2010г. № 

	16
	Сведения о дате вступления в силу административного регламента
	с 14.10.2010г.

	17
	Сведения о периоде действия административного регламента (если срок действия административного регламента ограничен либо административный регламент прекратил действие)


	В связи с изменением законодательства

	18
	Сведения о внесении изменений в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены


	-

	19
	 Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено и продолжительность такого приостановления


	-

	20
	Дата прекращения действия административного регламента (признания его утратившим силу)


	-

	21
	Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления для получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме)


	-

	22
	Должности лиц, которые непосредственно заполняют электронные формы федеральной государственной информационной системы "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" соответствующими сведениями, вносят изменения в эти сведения, а также вводят и снимают ограничения по доступу к сведениям, содержащимся в указанном реестре


	1.Специалист отдела бух.учета и отчетности  администрации Шатойского муниципального района

Хубаева Хадет Хасиевна:8871352-23-20

2.  Первый заместитель главы администрации

Чабагаев   Шадид  Шахидович

8 928 736 76 25



